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佛光大學招生事務處設置細則 

 

110.10.26 110學年度第 2次行政會議包裹通過(配合本校組織規程修正) 

 

第 1 條    佛光大學（以下簡稱本校）為確立招生事務處（以下簡稱本處）處務工作分

配，依據本校組織規程第 17條訂定本校「招生事務處設置細則」（以下簡稱本細

則）。 

第 2 條    本處設有二組，掌理事項如下列： 

一、招生事務組： 

（一）增設、調整院、所、系與學位學程及招生名額總量陳報教育部等有關事

項。 

（二）全校各類招生考試統籌、執行有關事項。 

（三）本校招生委員會統籌暨辦理有關事項。 

（四）其他招生考試有關事項。 

二、招生活動組： 

（一）全校招生策略規劃、執行、宣導有關事項。 

（二）高中職策略聯盟推動有關事項。 

（三）全校教職員參與招生活動統籌有關事項。 

（四）其他招生活動有關事項。 

第 3 條    本處置招生長一人，掌理全校招生、考試、規劃高中端策略活動及其他有關招

生事項；必要時得置副招生長一人，協助辦理業務。招生長及副招生長資格依本校

教學及行政主管遴選辦法規定辦理。 

第 4 條    本處各組置組長 1人，由招生長就本校教師或職級相當職員提請校長聘兼之。 

依本校現行規模，本處得置行政人員 4至 5人，分別辦理各項業務；依業務需

要如需聘教師兼任時，於年度員額與預算範圍內符合規定時，得提請校長聘兼之。 

前項員額視校務發展與人力規劃不定期調整之。行政人員未聘足時，得暫以教

師兼職替代，1位行政人員得聘 2位教師兼職。 

第 5 條    本處視業務需要得自籌經費，經行政程序後聘專案助理若干人。 

第 6 條    本處會議由招生長召集並主持之。 

第 7 條    本細則自發布日施行。 

  



招生事務處設置細則全部條文修正草案 

新舊條文對照表 

修正條文 原條文 說明 

第 1 條    佛光大學（以下簡稱

本校）為確立招生事務處

（以下簡稱本處）處務工

作分配，依據本校組織規

程第 17條訂定本校「招

生事務處設置細則」（以

下簡稱本細則）。 

第 1 條    佛光大學（以下簡稱

本校）為確立本校招生事

務處（以下簡稱本處）處

務工作分配，依據本校組

織規程第 17條訂定「佛

光大學招生事務處設置細

則」（以下簡稱本細則）。 

文字修正；統一

簡稱。 

第 2 條    本處設有二組，掌理

事項如下列： 

一、招生事務組： 

（一）增設、調整院、

所、系與學位

學程及招生名

額總量陳報教

育部等有關事

項。 

（二）全校各類招生

考試統籌、執

行有關事項。 

（三）本校招生委員

會統籌暨辦理

有關事項。 

（四）其他招生考試

有關事項。 

二、招生活動組： 

（一）全校招生策略

規劃、執行、宣

導有關事項。 

（二）高中職策略聯

盟推動有關事

項。 

（三）全校教職員參

與招生活動統

籌有關事項。 

第 2 條    本處設有二組，掌理

事項如下列： 

一、招生事務組： 

（一）增設、調整院所

系、學程及招

生員額等總量

有關事項。 

（二）全校各類招生

考試統籌、執

行有關事項。 

（三）其他招生考試

有關事項。 

二、招生活動組： 

（一）全校招生策略

規劃、執行、宣

導有關事項。 

（二）高中職策略聯

盟推動有關事

項。 

（三）全校教職員參

與招生活動統

籌有關事項。 

（四）其他招生活動

有關事項。 

修正招生事務組

掌理事項。 



（四）其他招生活動

有關事項。 

第 3 條    本處置招生長一人，

掌理全校招生、考試、規

劃高中端策略活動及其他

有關招生事項；必要時得

置副招生長一人，協助辦

理業務。招生長及副招生

長資格依本校教學及行政

主管遴選辦法規定辦理。 

第 3 條    本處置招生長一人，

掌理全校招生、考試、規

劃高中端策略活動及其他

有關招生事項；必要時得

置副招生長一人，協助辦

理業務。招生及副招生長

資格依本校組織規程辦

理。 

適用法規修正； 

依組織規程第 17

條第 1 項第 4 款

更名為招生長、副

招生長。 

第 4 條    本處各組置組長 1

人，由招生長就本校教師

或職級相當職員提請校長

聘兼之。 

依本校現行規模，本

處得置行政人員 4至 5

人，分別辦理各項業務；

依業務需要如需聘教師兼

任時，於年度員額與預算

範圍內符合規定時，得提

請校長聘兼之。 

前項員額視校務發展

與人力規劃不定期調整

之。行政人員未聘足時，

得暫以教師兼職替代，1

位行政人員得聘 2位教師

兼職。 

第 4 條    本處各組各置組長一

人，由招生長就本校教師

或職級相當職員提請校長

聘兼之。組以下置職員或

兼行政職教師等若干人，

分別辦理各組業務。 

文字修正；增列依

校務發展規模調

整人力規定，行政

人員數依 109 年

10月 13日 109學

年度第二次主管

會報暨 110 學年

預算所訂。 

第 5 條    本處視業務需要得自

籌經費，經行政程序後聘

專案助理若干人。 

第 5條    本處視業務需要，經

簽請校長同意後，得置約

聘人員（專案助理）若干

人。 

文字修正 

第 6 條    本處會議由招生長召

集並主持之。 

第 6 條    本處會議由招生長召

集並主持之。 

未修正 

第 7 條    本細則自發布日施

行。 

第 7 條    本細則自發布日施

行。 

未修正 

 


