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佛光人文社會學院

社會學研究所論文寫作格式

   民國九十三年四月十五日送系務會議備查

1、 論文提出口試流程及繳交冊數：

　　　step1：請指導教授填寫「指導教授推薦書」。

      step2：填寫「學位考試申請書」，並繳交「指導教授推薦書」、平裝本論文三本至系辦。

      Step3：借口試教室。

      Step4：口試。

      Step5：修改論文。

      Step6：指導教授同意後送印。

      Step7：繳交論文七本（精裝本）送繳指定單位（本系留存二本、本校圖書館精裝本二本、教育部精裝本三本）。

      Step8：完成離校手續。

· 同意授權國科會製作微縮片者另加一本平裝本，如有其他單位提出需求時亦同，唯仍須得作者之同意繳交。

· 所有相關表格請至系上或教務處網頁下載。

2、 基本材質與規格

(一)、紙張規定

1.封面、推薦書、審定書等由學校製發 (請至系上或教務處網頁下載) 。

2.內文及其他部分：A4大小，八十磅白色道林紙。

3.面積：裝訂後之面積為29乘21公分。內頁每頁上方空白三公分下方空白二公分，左邊空白二公分，右邊空白一公分半。

裝定規格（封面皮）：碩士班為暗紅色，字需燙金（請至教務處領取顏色樣本）。
(二)、文字字體

中文為Microsoft Word中文版(以下簡稱Word)之標楷體，英文為Word之Times New Roman，字體大小見各項目說明。

(三)、文字規格

文章主體以中文為主，自左至右撰寫，採左右對齊，橫式直印。
(四)、印刷方式

採雙面印刷。
3、 論文項目、次序、與頁碼

(一)、論文項目次序
1.封面，暗紅色，字需燙金，(請至系上或教務處網頁下載封面格式)。

2.標題頁，A4大小，八十磅白色道林紙(格式同上)。

3.博碩士論文授權書。

4.指導教師推薦書。

5.論文口試委員審定書。

6.論文摘要。

7.誌謝辭：應另頁繕寫（可免）。

8.目錄。

9.圖目目錄。

10.表目目錄。

11.論文正文。

12.參考文獻。

13.附錄。

14. 封底。

(二)、頁碼編輯方式

1.標題頁至審核頁不需編頁碼。

2.由中文摘要起應有頁碼，位置在頁尾置中，頁碼與下頁緣應有2公分。

3.頁碼字體大小為Word之12點。

4.頁碼字型：

(1)摘要所編之頁碼為小寫羅馬數字，由iii、iv、v開始連續編頁，至本文前止。

(2)本文自第一章起以Word的阿拉伯數字為頁碼，由1開始連續編頁至附錄結束。

4、 背縫、封底

(一)、背縫
論文背縫需印學校、研究所名稱、博(碩)士論文、論文題目、研究生名稱及論文日期，字體如前，大小不限以合適論文寬度為原則，上下均留2公分空白，各項目間隔1公分，論文日期以阿拉伯數字書寫年、月。

(二)、封底
保持空白，不列任何文字。

五、摘要格式
中文字體一律細明體11點字，英文為Times New Roman 12點字，以一頁為限，行距設定為「固定行高」25點。每段首須後縮2字元。摘要文與上頁緣距離3公分，最末行與下頁緣應至少距離2.5公分，與右頁緣距離3.5公分，與左頁緣距離2.5公分。(見範例) 

六、誌謝辭(非必要)
標題「誌謝辭」字體為細明體20點字，每字間均間隔一字，距上頁緣3公分，置中排列，行距一律設為固定行高25點，空一行後打主文，字體為細明體14點字，首行後縮2字元，餘與論文內文格式皆相同。

7、 內容目錄
標題「內容目錄」字體為細明體20點字，每字間均間隔一字，距上頁緣3公分，置中排列，行距一律設為固定行高25點。空一行後打目錄內容，字體為細明體14點字，一律設定固定行高25點。項目與頁次間，以全形「‧」連續點連結之，邊緣留白及頁碼格式均與論文內文同。
節之行應於章之行縮後2字元，章次與節次後均需空2個中文全形字後，方書寫章名與節名。內容目錄需詳細至「節」階層。(見範例)

八、表目錄與圖目錄(非必要)
同於「內容目錄」，唯章名處改為「表1-1」及「圖1-1」等。

9、 論文本文

(一)、段落與文句之基本原則

「段落」代表一個完整觀念之陳述，而一項觀念甚少可以用一句話便敘述完成，故若有分段，或加註以下之段落標題時，作者應避免「一句一段」的撰寫。若某項觀念確實可以以一句話表明，則顯示該觀念並未重要到立段說明，作者應考慮與其他觀念合併以組成一段，或將該觀念再做分析，切割成數句話說明。

(二)、標題之規定
此所謂之標題，乃為標明段落敘述之目的，故而應依上述原則，可以構成段落之敘述，始得加註標題。標題之下，可以直接接次標題，但最後仍必須有成段之敘述，不能成段者，則併入其他段落，沒有資格使用標題。如前所述，須有兩個完整句(以句點結束)以上，始能稱之段落。是故，以下之標題規定，不適用於表列說明的規格，也不適用於敘述中的項目標記。
1.節以次的最大標題以一、二等標示(英文以A、B等標示)，中英文皆同於本文為14點字，亦置中編排，但與前後段距離設定為0.5列，標次與標名以「、」間隔。
次大標題以(一)、(二)標示(英文以1、2等標示)，靠左對齊，標次與標名以中文盾號「、」間隔，獨立成行，與下本文距離同於本文為0.4公分。
再次標題以1、2標示(英文以a)、b)等標示)，標次與標名(或本文)以中文盾號「、」間隔，不獨立成行，如同本文段落後縮2字元，後空兩字元，再編打本文，亦可無標名。
第四層標題以（1）（2）為標名(英文以(1)、(1)等標示)，標次與標名(或本文)以中文盾號「、」間隔，不獨立成行，亦後縮2字元，標名後空兩字元，再編打本文，亦可無標名。
第五層標題以（i）（i

=    1 \* ROMAN i）(英文以(a)、(b)等標示)，但標題須下加橫線，不獨立成行，亦後縮2字元，標名後空兩字元，再編打本文，不可無標名。

2.分項：內文中之分項以（1），（2），…以下類推；再(，(，(，…表示
(三)、論文內文

1.格式
(1)正文：論文內文採Word細明體12級，每行應有28個中文字。每頁若無註腳及章節行，則應有27行，行距0.4公分(固定行高25點)，採左右對齊方式。頁碼選擇頁尾置中，依Word內建規格應距下頁緣約2公分。

(2)引文：標楷體10級。
(3)隨頁注釋：細明體8級。
2.論文體例，請依新式標點：   
(1)年份一律以西元表示(引文內容除外)。
(2)各種標點符號，除非西文引文，一律以全形符號表示。
(3)「」用於平常引號，『』用於引號中之引號。
(4)中文書名請用雙鉤符號《》，如《台灣社會學刊》。
(5)西文書名以鈄體字表示，如 American Sociological Review。
(6)中文章節、論文篇名請用單鉤符號〈〉，如〈企業組織中升遷機會的決定及員工的期望〉。

(7)西文以 "  " 表示，如 (Social Problems and the Quality of Life(。
(8)正文中書名篇名連用時，則可省略篇名號，如《論語．學而篇》。
(9)附加原文的寫法
(i)一般用語範例：擴充跟人際互動的社會圈(social circles)
(i

=    1 \* ROMAN i)b.專有名詞範例：在《學術人》(Homo Academicus)一書中，布迪厄(Pierre Felix Bourdieu)。

(10)圖版、插圖及表格
(i)排序範例：圖1-1，圖1-2；表1-2，表1-2…。
(i

=    1 \* ROMAN i)圖表名的位置：圖名、圖註(資料來源)在圖下方；表名在表上方、表註(資料來源)在表下方。

(11)數字寫法：數字、年月日、百分比等一律以阿拉伯數字表示，十以下的數字以國字著錄，十以上以阿拉伯數字著錄。範例：
              85年間所進行之第一次調查，其樣本係依分層三段隨機抽樣法抽出，共有2100人。

(12)簡稱：引用西方作者、專有名稱、法條，若非常見通俗人物或著作，可不用譯文只引英文原名；若要使用譯文，則首度引用均須全名譯為中文，譯文後亦須括號附原文全稱(直引英文原名，首度亦應全名)，如：文生‧奧斯壯(Vincent Ostrom)、「聯邦競選委員會」(Federal Election Campaign Committee, 以下簡稱FECC)，再引用時只引原文姓氏或簡稱即可，如奧斯壯、Ostrom、FECC。

3.引書範例
(1)不獨立起段：

Asike說：「慣性足以塑模人的觀念，甚至決定傳統行為。而慣俗久經建構，便成傳統。」
(2)獨立起段：不用引號，且每行行頭縮兩個字。
所謂信任格局，高承恕、陳介玄指出：所謂信任指的是一種「人際的信任」。

(3)引書結束後加註出處：「有的住戶把家庭裝潢得很好，門外的世界

好像跟他毫不相干，對社區的認同低，和鄰居不大來往。」（畢恆

達 1983：169-173）
(4)引用書目：直接將作者、出版時間、頁數寫在正文中適當位置。中

文著錄作者用「姓名」，西文著錄作者用「姓」即可。

範例(1)：（胡佛、朱雲漢 1992）；（許嘉猷 1982：266；蔡淑鈴 1986：303）；（伊慶春等 1994）；（Kelly and Kaplan 1990）；（Batson et al. 1986, 1973）；（Blumer 1958; Hraba et al. 1989; Bobo and Hutching 1996:55-56；胡佛、朱雲漢 1992：26）。
範例(2)：正文中已有作者姓名
黃光國（1988：458-459）；Fisher（1975, 1982, 1984）
    (5)論文均於文後以條列方式逐項列出引用文獻（請勿以文後註釋方式）；引用文獻格式務請與引書範例一致。 

(四)、表圖之序數、標題及說明

1.表圖與本文上下均應間格一行，亦即在本文後加打一次RETURN，再開始表圖標題，同理，在表圖最後也須空一行再回歸本文。

2.文中附表與附圖均需各自編列序數、標題與資料來源，附表之序數與標題置於附表之上，附圖之序數與標題則置於附表之下。序數與標題均需置中排列，表圖之所有文字，包括資料來源、說明、表欄列名等，均為中文標楷12點字，英文Times New Roman 12點字，行距設定為「固定行高」20點。若資料來源只在本文出現一次，則依註釋形式註明；若該書於論文中多次引註，則僅須註明原著者名，亦可加註著作名，但須加註腳於註釋中說明出處頁數及版本。

3.論文中若有附表或附圖，每圖表均至少有一文字段落，說明或解釋圖表之意涵，無說明文字格式審核將刪除圖表(計量調查圖表可例外)。範例

(五)、引文及列舉(條列)式文體
1.原文引用他人語句，若超過100字(包含標點)，必須採脫行直引，百字以下40字以上，由作者決定是否脫行直引，40字以下一律嵌於內文以引號區隔。

2.脫行直引視同表圖規格?，但本文與引文無需空行，引文不另加引號?，首行亦無須退縮。引文每行左方均須後縮2字元，右方則與論文本文同。如同表圖，字體與本文同，均為中文標楷體12點字，英文Times New Roman 12點字，行距設定為「固定行高」20點。引文註腳標示應置於論文本文末與引文之前。

3.引文內若需加說明以方便閱讀，所加之文字一律以方括號（如[及]）加以區隔，並於引文後以方括號註明：[括弧內文字為作者所加]。

4.引文若有重點須加以強調，則加下橫線，但亦應於引文後以方括號註明：[引文內橫線為作者所加]。

(六)、敘述中的項目標記
作者若於段落敘述中，欲以次序標記陳述觀念以加強讀者印象，則以以下的方式表示：

1.分項：內文中之分項以（1），（2），…以下類推；再(，(，(，…表示。

2.敘述中的項目視同一般文句，不應再有空格、橫線、標題等裝飾。

(七)、註腳

1.註腳內容包含：著者引用資料的來源、著者推論之參考與證據、需予延伸解釋但不適合於論文本文中呈現者。並須儘量以第一手資料作為引用之內容與來源。

2.註腳標示應置於所有標點符號之後，採頁下註，依Word內建規格。在[插入]選擇[註腳]及[自動編號]，並進入[選項]，位置選擇[本頁下緣]，註腳標示格式為阿拉伯數字，並設定為「向左對齊」，每章重新起始編號。

3.註腳格式：
首次出現應依下列格式註明資料來源

(1)專書：
中文書籍：作者名，書名(斜體字)，版別(出版地：出版書局，年月)，頁xx-xx。

例：瞿海源，1997，台灣宗教變遷的社會政治分析。台北：桂冠，頁30。
Author’s full name, Publisher, Year ，Complete title of the book(斜體), Place of publication, p.x, or pp.x-x.。

(2)期刊論文：
中文期刊論文：作者姓名，「篇名」，期刊名(斜體)，第x卷x期（出版日期），出版地(若明確可知)，頁x-x。

例： 李瑞麟，1975，〈臺灣都市之形成與發展〉。《臺灣銀行季刊》24(3):1-29。
Author’s full name, year, “Title of the article”. Name of the Journal(斜體), Volume, Number, p.x, or pp.x-x.
 (3)網站資料：
作者姓名，「篇名」，該篇作品之網站位址（完整），上網檢視日期：xx年xx月xx日。

例：Harvey Feldman, “A Primer on US Policy toward the ‘One-China’ Issue: Questions and Answers,” http://www.heritage.org/library/backgrounder/bg1429.html, 上網檢視日期：2002年5月21日。

(4)第二次以後引註
(i)引用前僅出現一次的作者之作品：
中文：作者全名，頁x-x。
西文：Last name, p.x, or pp.x-x.

(i

=    1 \* ROMAN i)同頁且連續之引註：
中文：同前註。
西文：Ibid.(斜體)

(i

=    1 \* ROMAN ii)不同頁之連續引用：
中文：同前註，頁x-x。
西文：Ibid., p.x, or pp.x-x.

(5)第一次引用同一作者之不同作品，仍依本條第(三)項第1, 2, 3點所述做法詳細列出該篇作品之詳細資料。

(6)若再次引註含兩篇以上作品之作者，則：

(i)兩篇出版年份不同
中文：作者全名，出版西元年，頁x-x。
西文：Last name, year, p.x.

(i

=    1 \* ROMAN i)有兩篇以上出版年份相同者
中文：作者全名，出版西元年(A)，頁x-x。
西文：Last name, year(A), p.x.
參考書目中，該書出版年代後亦應配合加註(A)。
十、參考文獻
(一)、參考文獻之基本結構為：姓名、出版年份、著作名稱、出版地及出版社四個部分，其間中文以半形逗點「，」區隔，英文一律以英文標點句點「.」間隔，註腳中註明出版資料的括號在本部份則取消。(專書不列頁次)

例Riggs, Fred著、金耀基譯，1967，《行政生態學》。台北：台灣商務館。 

  瞿海源，1997，《台灣宗教變遷的社會政治分析》。台北：桂冠。

  許嘉猷，1990，〈階級結構的分類、定位與估計：台灣與美國時正研究之比較〉頁21-72，收錄於許嘉猷編，《階級結構與階級意識之比較研究論文集》。台北：中研院歐美研究所。

黃清高，1990，《都市社會網絡與地緣關係之研究(台北都會區發展方向探討與社區組織系統設計》。台灣大學社會學研究所碩士論文。
(二)、著者中文姓名順序不變，英文姓名則改為姓氏在前，名字在後，且姓氏後接英文逗號「,」與名字隔開。著者有一人以上時，只更改第一個姓名排序，其後之合著者仍維持原樣，即先名字，後姓氏。(請依照筆劃順序排列)

(三)、引用期刊或文集中之一篇獨立文章，則應列出起迄頁數，如[頁3-42。]或[pp.32-98.]。

    例：李瑞麟，1975，〈臺灣都市之形成與發展〉。《臺灣銀行季刊》24(3):1-29。
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