佛光大學
工作交接清冊

	單位：
	姓名：
	職務：

	異動原因
	□調任至____________________處、室、所

□離職

□其他_________________________________

	異動者

工作事項
	

	文書檔案
	

	電腦檔案
	

	備註
	請同時填寫「財物保管人異動通知單」（一式三份）齊送，完成簽核手續。

	異動者/離職者
簽        章
	指定交接人

簽      章
	直屬主管

/單位主管
	人  事  室
	校      長

	
	
	
	
	


