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本手冊說明 ﹥﹥﹥ 

  本手冊說明學師如何進行互評作業進行使用及教師如何進行設定及管理同儕

互評作業，首頁登錄後，進入辦公室環境(或使用)我教的課程，可以進行課程管理。  

 

 

同儕互評模組功能項目有： 

 學員環境：評量區 >> 作業/報告 

 教師環境：同儕作業管理 >> 作業維護 

 教師環境：同儕作業管理 >> 作業批改 

 教師環境：同儕作業管理 >> 評量表管理 
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學員環境 >> 作業/報告 

一、作業/報告 >> 互評作業 

此處為互評作業的列表。所謂的「互評作業」是由教師訂立評分標準，讓學

員以教師角度，進行對其他學員作業的評估及給分。 

每份互評作業包含「進行作業」、「進入評分」以及「查看結果」三個階段，

根據該互評作業不同階段及前後操作順序，開啟不同的功能供學員使用。 

 

                 1> ：可以進入繳交作業，有以下可能情形。  

                              1》  在繳交期限內，學員尚未繳交作業。 

                              2》  在繳交期限內，學員雖已繳交作業，但此份作業 

                                允許重覆繳交，則新繳交的作業取代舊的作業。  

 

     2> ：無法進入繳交互評作業，有以下可能情形。 

                              1》  已超過繳交期限的作業。 

                              2》  雖在繳交期限內，若學員已繳交作業，而此份作業 

                                  不允許重覆繳交。  

① 

③ 

④ 

⑤ 

② 

⑥ 

⑨ 

⑧ ⑦ 

⑩ 

③ 
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3> ：繳交互評作業後的學員才能進行評分，按此 

                圖示進入評分畫面 

        ：學員繳交互評作業後的組長才能進行評分。 

 

    4> ：學員尚未繳交互評作業或已超過評分期限， 

                    無法進入進行評分。  

       ：只有群組的組長可進行評分。 

 

    5> ：在可以查看互評作業成績期限內，按此 

                    圖示進入查看學員在此互評作業的成績， 

                    畫面如下圖。 

 

     6> ：無法進入觀看作業成績，有以下可能情形。 

                   1》  未達觀看成績的條件(如尚未繳交互評作業、 

    未到開放查看結果的時間點)。 

                   2》  此互評作業成績不公布。 

 

     7> ：查看已繳交的作業內容。 

     8> ：在此觀摩老師挑選的同學作業佳作。 

     9> :移到圖示上面，會顯示此份作業所佔總成績的比重。 

     10> :說明該作業屬於「個人」 或「群組」 。 
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 操作說明一：繳交「個人」互評作業 

1、在有效繳交期限內的互評作業呈綠底白字，如下圖，按

 進入進行作業畫面。 

   

2、按 後，首先出現此作業所佔總成績比重、是否可重

繳、開放觀摩時間及教師的說明等內容，學員可按  

進入繳交作業或按 離開，下次再來繳交作業。 

  

||| 



同儕互評使用操作說明 

 

 

7 

 

智慧大師 WMPro 版本：V5.0 

3、按 後，畫面開啟如下圖： 

 

    1> 按右側 ，選取要上傳的檔案。 

    2> 若夾帶的檔案不只一項，可按  開設所需的 

       附檔欄位，再一一選取要上傳的附檔。 

    3> 按一下 ，送出作業。 

  

② 

① 

③ 
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 操作說明二：繳交「群組」互評作業 

1、在有效繳交期限內的互評作業呈綠底白字，如下圖，按

 進入進行作業畫面。 

   

2、按 後，首先出現此作業所佔總成績比重、是否可重

繳、開放觀摩時間及教師的說明等內容，組員(長)可按

 進入繳交作業或按 離開，下次再來繳交作

業。 

  

||| 
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3、按 後，畫面開啟如下圖： 

 

    1> 按  ，選取要上傳的檔案。 

    2> 若夾帶的檔案不只一項，可按  開設所需的 

       附檔欄位，再一一選取要上傳的附檔。 

    3> 按一下 ，送出作業。 

 

 

 

 

 

  

② 

① 

③ 
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 操作說明三：進入「個人」評分_自評與互評 

   (一 )自評：  

1、繳交作業後的學員才能進行評分，可使用的「進入評分」呈

橘底白字，如下圖，按 ，進入評分畫面。 

 

2、按 後，首先出現自評及互評按鍵的畫面。先”

自評”還是先”互評”，或者誰先誰後都可以，由教師出此

份互評作業時所設定。 

 

上圖為【先自評再互評】的畫面， 鍵圖示較亮，游標移至

上面會出現連結的手指狀。 

下圖則為【先互評再自評】的畫面， 為較亮色圖示。 

 

 

  

|| 

 

|| 

 

|| 
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3、按 後，出現自評畫面如下圖，其中有評量表的說明 

給分的標準，在評量表各欄位中勾選合適的選項及填入評語

後，按  。  

 

 

4、完成自評。 

 

：繼續評分下一份作業。 

：回到初始畫面，完成自評。(按 後，無法再修改 

         自評內容)  

|| 
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   (二 )互評： 

 

   1、繳交作業後的學員才能進行評分，可使用的「進入評分」 

      呈橘底白字，如下圖，按 ，進入評分畫面。 

 

   2、按 後，首先出現自評及互評按鍵的畫面。 

      先”自評”還是先”互評”，或者二者誰先誰後都可以， 

      由教師出此份互評作業時所設定。 

      下圖為互評的畫面， 為較亮色畫面。 

 

 

 

   3、按 後，出現互評畫面如下圖，其中有這位學員 

      的作業附檔及評量表的說明、給分的標準：點取學員的作 

      業附檔，開啟並觀看其內容後，在評量表各欄位中勾選合 

      適的選項及填入評語，按  。 

|| 

 

|| 



同儕互評使用操作說明 

 

 

13 

 

智慧大師 WMPro 版本：V5.0 

 
 

4、完成互評。 

 

：若教師設定此作業需互評多位同學的作業，如上圖 

          圖示寫著”已評 1/2 份”，表示最少需互評二位 

          學員的作業，而已完成 1 位，所以可點取  

          繼續互評其他學員作業。 

  

被評量學員繳交的作業附檔 

|| 

 

  學員彼此的「互評」是匿名的。  
其他說明 
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 操作說明四：進入「群組」評分_自評與互評 

   (一 )自評：  

1、組員繳交作業後，只有組長才能進行評分，可使用的「進入評分」

呈橘底白字，如下圖，按 ，進入評分畫面。 

 

2、按 後，首先出現自評及互評按鍵的畫面。 

先”自評”還是先”互評”，或者誰先誰後都可以，由教師

出此份互評作業時所設定。 

 

上圖為【先自評再互評】的畫面， 鍵圖示較亮，游標移至

上面會出現連結的手指狀。 

下圖則為【先互評再自評】的畫面， 為較亮色圖示。 

 

 

  

|| 

 

|| 

 

|| 

 



同儕互評使用操作說明 

 

 

15 

 

智慧大師 WMPro 版本：V5.0 

3、按 後，出現自評畫面如下圖，其中有評量表的說明 

給分的標準，在評量表各欄位中勾選合適的選項及填入評語

後，按  。  

 

 

4、完成自評。 

 

：繼續評分下一份作業。 

：回到初始畫面，完成自評。(按 後，無法再修改 

         自評內容)  

|| 
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   (二 )互評： 

 

1、組員繳交作業後，只有組長才能進行評分，可使用的「進入評分」

呈橘底白字，如下圖，按 ，進入評分畫面。 

 

   2、按 後，首先出現自評及互評按鍵的畫面。 

      先”自評”還是先”互評”，或者二者誰先誰後都可以， 

      由教師出此份互評作業時所設定。 

      下圖為互評的畫面， 為較亮色畫面。 

 

 

  

|| 

 

|| 

  群組彼此的「互評」是匿名的。  
其他說明 



同儕互評使用操作說明 

 

 

17 

 

智慧大師 WMPro 版本：V5.0 

   3、按 後，出現互評畫面如下圖，其中有群組繳交的 

      的作業附檔及評量表的說明、給分的標準：點取群組的作 

      業附檔，開啟並觀看其內容後，在評量表各欄位中勾選合 

      適的選項及填入評語，按  。 

 
 

4、完成互評。 

 

：若教師設定此作業需互評多位同學的作業，如上圖 

          圖示寫著”已評 1/2 份”，表示最少需互評二組 

          群組的作業，而已完成 1 位，所以可點取  

          繼續互評其他群組作業。 

  

被評量群組繳交的作業附檔 

|| 
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 操作說明五：查看成績結果 

   1、在可以查看作業成績期限內的同儕互評作業呈藍底白字，如 

下圖，按 進入作業成績畫面。 

          

*** 補充說明： 

        若已到觀摩其他學員佳作的開放時間，可以按上圖中 

    右上角 鍵進入觀看老師挑選的同學(群組)作業佳作。 

 

   2、按 後，作業的成績畫面如下圖，分為「觀 

     看成績」、「評分明細」二個部份： 

      上方「觀看成績」為此作業總分及老師訂定的成績計算 

      公式，自評、互評、教師批改的分數所佔成績的比例。 

      而「評分明細」欄中為自評、互評及教師批改的分數。 

 

※如果是「群組」的作業，則成績是所有組員分數都一樣 

  

|| 

 

|| 
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 教師環境 >> 同儕作業管理 

 
  「同儕作業管理」包含有「作業維護」、「作業批改」、「評量表  

管理」等子功能。  
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一、同儕作業管理 >> 作業維護 

        教師於此功能處新增同儕互評作業。同儕互評作業是由教師訂立標準，讓 

學生以教師角度，進行對同儕作業的評估及給分。於學生在建構知識、思考 

、演繹、反思、評論等能力上，具有相當的助益。       

 

     ★ 操作重點： 

           1、新增「個人」同儕互評作業 

           2、新增「群組」同儕互評作業 
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 操作說明 1：新增「個人」同儕互評作業         

【範例】新增標題為「如何增加網路學習的效益」的同儕互評作業。 

            1、 按 。 

 

 

            2、 設定畫面如下圖。 

 

 

 

③ 

① 

② 

④ 

⑥ 

⑥ 

⑦ 

⑤ 
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 1> 填寫作業名稱。  

  2> 填入作答說明/師長叮嚀。  

 3> 勾選「發布」還是「準備中」。  

「準備中」：互評作業暫不開放，學員學習環境不會看到 

          這份互評作業。日後教師要開放讓學員繳交 

          互評作業時，再設定回「發布」。 

「發布」：學員學習環境可看到這份互評作業。下方會出現 

         「開放作答日期」及「關閉作答日期」的設定欄 

          位。 

 4> 填入比重。「比重」指此互評作業佔學期總成績的比重。  

  5> 繳交作業的對象預設為本課程正式生，若要改成其他  

  對象，請按 進入選擇。  

  6> 設定「開放作答日期」、「關閉作答日期」。  

  

⑨ 

⑧ 

⑩ 

⑩ 

○11  

○14  

○13  

○12  
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  7> 是否允許學員重覆繳交作業，新的作業會取代舊的作業。 

 8> 填入「評分標準說明」，除了下方有一標準評量表供學員  

   評分時參考外，教師可於此做其他補充。  

 9>「評分人員」的設定。  

    > 1. 互評：填入比重及最少份數。  

    > 2. 自評：填入比重。  

    > 3. 先互評再自評  先自評再互評  沒有優先順序。 

    > 4. 自訂時間：教師自行設定開放作業觀摩時間。  

 10> 設定開放給同儕評分開始及結束的時間。 

  11> 選擇評分的標準。下拉選單中有教師設計的評分表， 

   供教師或學員自評、互評時有對照的標準給分。  

 12> 設定作業讓學員互相觀摩的日期。  

  13> 作業成績公布在學員學習環境的時間點設定。  

  14> 設定好 ，請按 進入下一個標籤 

    頁面。 

 （直接按上方標籤 ，也可以進入該頁面。） 

            3、 進入第四個標籤  的畫面如下圖，為互評作業的預覽 

               畫面，若沒有問題，請按 。 
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            4、互評作業新增完成。 
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 操作說明 2：新增「群組」同儕互評作業         

建立群組同儕作業前，必須先進行學員分組且「設定組長」。 

 (只有[同儕互評]需要設定組長,一般作業允許不設組長) 

分組的詳細操作畫面可翻閱「教師手冊」-「人員管理>學員分組」進行設定。 

【範例】新增標題為「AB 組作業」的同儕互評作業。 

1、 按 。 

 

2、 設定畫面如下圖。 

 

 

 

③ 

① 

② 

④ 

⑥ 

⑥ 

⑦ 

⑤ 



同儕互評使用操作說明 

 

 

26 

 

智慧大師 WMPro 版本：V5.0 

 

 1> 填寫作業名稱。  

  2> 填入作答說明/師長叮嚀。  

 3> 勾選「發布」還是「準備中」。  

「準備中」：互評作業暫不開放，學員學習環境不會看到 

          這份互評作業。日後教師要開放讓學員繳交 

          互評作業時，再設定回「發布」。 

「發布」：學員學習環境可看到這份互評作業。下方會出現 

         「開放作答日期」及「關閉作答日期」的設定欄 

          位。 

 4> 填入比重。「比重」指此互評作業佔學期總成績的比重。  

  5> 繳交作業的對象預設為本課程正式生，若要改成其他  

  對象，請按 進入選擇。  

  6> 設定「開放作答日期」、「關閉作答日期」。  

  7> 是否允許學員重覆繳交作業，新的作業會取代舊的作業。 

 8> 填入「評分標準說明」，除了下方有一標準評量表供學員  

   評分時參考外，教師可於此做其他補充。 

  

⑨ 

⑧ 

⑩ 

⑩ 

○11  

○14  

○13  

○12  
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 9>「評分人員」的設定。  

    > 1. 互評：填入比重及最少份數。  

    > 2. 自評：填入比重。  

    > 3. 先互評再自評  先自評再互評  沒有優先順序。 

    > 4. 自訂時間：教師自行設定開放作業觀摩時間。  

 10> 設定開放給同儕評分開始及結束的時間。 

  11> 選擇評分的標準。下拉選單中有教師設計的評分表， 

   供教師或學員自評、互評時有對照的標準給分。  

 12> 設定作業讓學員互相觀摩的日期。  

  13> 作業成績公布在學員學習環境的時間點設定。  

  14> 設定好 ，請按 進入下一個標籤 

    頁面。 

 （直接按上方標籤 ，也可以進入該頁面。） 

3、 「群組」作業與「個人」作業的建立，唯一的差別在於「對象」

的設定，以下將對群組「對象」進行更詳細的操作畫面 

①.按  進入指定應繳者名單 

 

② .點選應繳者名單的下方「指派給群組」進入挑選群組 
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③ .如果群組未設定組長時，就會顯示 (尚未設定組長)，且無

法正確設定對象，此時老師必須至 [人員管理>學員分組 ]

正確設定組長。 

    

④ .如果都已正確設定組長時，勾選好組別後點  

就完成對象設定了。 

    

4、 進入第四個標籤  的畫面如下圖，為互評作業的預覽畫

面，若沒有問題，請按 。 
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            5、互評作業新增完成。 
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二、同儕作業管理 >> 作業批改 

        教師在此功能處批改互評作業。 

 

     ★ 操作重點： 

           1、批改互評作業  
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操作說明 1：批改互評作業        

【範例】: 批改名稱為「如何增加網路學習的效益」的互評作業。   

            1、 按要批改的作業後方的 。 

 

2、批改作業畫面如下圖。 

 

 1> 在左側視窗可以看到已繳作業及是否批改的學員列 

  表，點取尚未批改的學員姓名，右側視窗會出現該 

  學員作業的批改畫面，其中有作業附檔及評量表內 

  容。  

|| 

 

① 

③ 

② 

⑦ 

⑨ 

⑤ 

④ 

⑥ 

⑧ 
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  2> 本作業教師的評分及學員自評、互評佔總分的比例。  

 3> 學員繳交的作業附檔，點選後可以下載開啟觀看內容。 

  4> 勾選評量表中選項。 

  5> 填入評語。 

 6> 優良作品教師可以勾選「開放觀摩」前選取方塊，則這  

   份作業在設定的開放觀摩的時間一到，其他學員可以觀 

   摩內容。  

  7> 也可以按 ，下載全部學員互評作業附檔，   

   離線批改分數後，再將分數在「成績管理」載入此互 

   評作業成績中。  

 8> 若全部學員作業內容都開放觀摩，請按 。  

 9> 最後請按 ，完成這份作業的批改。  

 

3、 左側視窗中顯示該學員互評作業已批改。 

 

 

 

 

 

 

  

|| 
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三、同儕作業管理 >> 評量表管理 

        教師在此功能處編輯或修改互評作業的評量表。 

 

     ★ 操作重點： 

           1、編輯評量表  
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操作說明 1：編輯評量表       

【範例】: 新增一名稱為「第一份評量表」的評量表。   

            1、表中已有一預設的評量表，教師可以按後方 ，直接引用 

               或修改這份評量表，也可以按 ，新增一份新的評量表。 

               （此處以新增一份評量為例。） 

 

            2、按 後，畫面如下圖。 

 

 1> 填入評量表名稱。 

  2> 預設有「傑出」、「滿意」、「尚可」、「不滿意」 

   四個級距，教師可自行修改級距的名稱。  

② 

① 

⑤ 

⑥ 

③ 

① 

② 

④ 
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 3> 級距的配分，除了第一個配 20，此數字無法修改外，  

   其餘級距的配分，教師可自行修改。 

  4> 評量項目共有「觀察」、「觀察品質」、「引用附件 

   數量」、「意見數量」、「意見品質」等五個預設名 

   稱，教師可自行修改這些名稱。 

  5> 各評量項目中的標準，教師可修改這些標準。 

  6> 設定完成後，請按 。 

 

            3、列表中已新增此一評量表。日後教師新增一份評量作業 

               時，「評分方式」的設定即可引用此一評量表。 

 

 

 

 

 

|| 


