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登入學園 ﹥﹥﹥
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最新消息：最新消息為學園教務處（管理處）所發佈，是學園最重要訊息的公佈

地點。首頁上會維持最新的三則最新消息，學員點選標題後即可觀看

消息內容。
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 新開課程：為學園上最新開設的五門課程及其管理教師的顯示處。點選課程的名

稱，出現的頁面為本門課的教師對課程綱要、考評方式或使用課本、

教材等的簡介。
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 登入學園：帳號／密碼輸入欄中填入帳號、密碼，按[image: image15.png]Logi



鍵，即可登入網

路學園。
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 開設帳號：帳號／密碼的開設，一般由管理端統一開設，也有學校開放讓教師、

學員自行註冊產生；若是自行註冊帳號，請由首頁[image: image17.png]FRERIRIE



進入註冊

畫面。          
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進入課程辦公室 ﹥﹥﹥
登入學園後所處的頁面為「我的學習中心」，除了「訊息中心」、「最新消息」等重

要訊息視窗外，也是教師進入管理的課程辦公室或個人教室的入口，點取[image: image19.png]



視窗中的課程名程，即能進入該課程辦公室進行教材、作業、測驗….等的編輯，供學員學

習使用。
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一、新課程的開設由學園管理端管理，所以教師需先向學園管理端申請開課，提供

「課程名稱」、「教師姓名」、「帳號」等資料。開設完後，登入學園在「我

的辦公室」視窗中，教師管理的課程會排列在裏面。

二、教師進入課程辦公室，除了上述的位置外，在「個人區」(「我的課程」(「

課程辦公室」中，點選課程名稱，也可以進入課程辦公室內。
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教師辦公室簡介 ﹥﹥﹥
教師進入辦公室後，除了【個人區】、【校園廣場】二個大功能項延續下來，置於功能列最後方外，其餘依功能的性質區分為【人員管理】、【課程管理】、【教室管理】、【作業管理】、【測驗管理】、【問卷投票】、【成績管理】等七個功能選項，各選項內部功能說明如下：
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人員管理 ﹥﹥﹥

壹、增刪學員 
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此功能提供「連續帳號」、「不規則帳號」、「匯入帳號」三種方式讓教師新增或刪

除本課程正式生、旁聽生。已加入成為旁聽生或正式生的學員，也可以在此做二者身

份的相互轉換。
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一、 正式生或旁聽生使用連續帳號的新增與刪除
二、 正式生或旁聽生使用不規則帳號的新增與刪除

三、 旁聽生或正式生使用匯入帳號的新增與刪除
四、 旁聽生與正式生身份的轉換
[image: image683.wmf] 


一、正式生或旁聽生使用連續帳號的新增與刪除
（一）連續帳號正式生或旁聽生的新增
＊＊使用時機：要加入本課程正式生或旁聽生的學員帳號有連續性的關係。

＊＊注意事項：學員的帳號需已經開設完成（已註冊）才能加入。

範例：加入帳號m123001a至m123100a的學員，使成為本課程正式生。

1> 在前置文字中填入連續帳號前面不變的部份m123；帳號個數填入數值變化

   的部份001~100；後置文字填入後方不變的部份a；此例為001~100為3位

   數的變化，從最後方數字欄位中選擇3。（無後置文字部份則空著不用填）
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2> 按[image: image27.png]FEERE



。（若加入成為旁聽生，請按[image: image28.png]HEEREE



）
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3> 正式生加入完成。
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（二）連續帳號正式生或旁聽生的刪除
＊＊使用時機：在本課程中具有正式生或旁聽生身份的學員，將其從本課程中

移除，且移除的帳號有連續性的關係。

範例：將帳號m123001a至m123100a的本課程正式生從本課程中移除。

1> 在前置文字中填入連續帳號前面不變的部份m123；帳號個數填入數值變化

   的部份001~100；後置文字填入後方不變的部份a。此例為001~100是3位

   數的變化，在最後方的數字欄位中選擇3。（無後置文字部份則空著不用填）
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2> 按[image: image32.png]TR




。
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3> 出現一對話視窗，若確定要將這些帳號從本課程移除，請按[image: image34.png]FEE




。
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4> 移除完成。
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（三）連續帳號正式生或旁聽生身份的轉換

＊＊使用時機：在本課程中具有正式生或旁聽生身份的學員，要將其從本課程中

轉換身份，且轉換身份的帳號有連續性的關係。

範例：將帳號m123001a至m123100a的本課程旁聽生，將其身份改為正式生。

1> 前置文字、帳號個數等欄位填法如前面（一）、（二）項的說明。
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2> 按[image: image38.png]BEEETRE



。
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3> 身份轉換完成。

[image: image40.png]R/ BH 85 -

[
m123001a
m123002a
m123003a
m123004
1230053

B
FRESENE
FRESENE
FRESENE
FRESENE
FRESENE

#R
mE
(33
(33
(33
(33




[image: image700.png]FEH




[image: image41.png]- EEER -

- FRAER - |

o

- EAKE - |

BIME ARG m89103001 ~ m8IL03050
RILsEiMiz T [m] 891030018 [891030500 11 8]
RETE Fm891031 [1J [500 [J [3]

HEEAE 5

HEEEE 6
EEEEREg
9 EREA 10

ERESEAE 7
LS





1、前置文字：開設的連續帳號中，前面不變的部份（如範例m123000a ~ m123100a前面的m123 ）
2、帳號個數：連續帳號中，變動的數值範圍（如範例m123000a ~ m123100a 

中的000 ~ 125 ）
3、後置文字：開設的帳號中，後面的不變的部份（如範例m123000a ~ m123100a 中的a ）

4、數字欄位：變動數值的位數（如試作範例m123000a ~ m123100a 中，變

動的數值是由000 ~ 125，是三位數的變化）

5、[image: image42.png]FEERE



：鍵入連續帳號的設定後，按此鍵將這批帳號加入

成為本課程正式生。

6、[image: image43.png]HEEREE



：鍵入連續帳號的設定後，按此鍵將這批帳號加入

成為本課程旁聽生。

7、[image: image44.png]BEEETRE



：若鍵入的連續帳號在本門課中已有旁聽生身份，

按此鍵將原來的旁聽生身份轉換為正式生。

8、[image: image45.png]EREEEEE



：若鍵入的連續帳號在本門課中已有正式生身份，

按此鍵將原來的正式生身份轉換為旁聽生。

9、[image: image46.png]TR




：將鍵入的連續帳號的學員，將其正式生或旁聽生

身份從本門課移除。

10、[image: image47.png]EREEA




：將連續帳號輸入欄位中的資料清除，重新鍵入。

二、 正式生或旁聽生使用不規則帳號的新增與刪除

＊＊使用時機：教師將一般沒有規則性的學員帳號，加入成為本課程正式生或

旁聽生。

範例：將帳號為tiger、lion的學員加入成為本課程正式生。

1> 點選「不規則帳號」。
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2> 在輸入欄中填入學員帳號。（此例為tiger、lion，一行一筆帳號）
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3> 按[image: image50.png]FEERE



。
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4> 新增正式生完成。
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三、 旁聽生或正式生使用匯入帳號的新增與刪除
＊＊使用時機：若教師有要加入成為正式生的學員帳號等基本資料的Excel檔案，

請先將其另存成csv的格式，即可使用此功能將檔案匯入，新增或

刪除正式生、旁聽生。

範例：匯入Excel 的csv檔案，新增本課程正式生。

1> 點選「匯入帳號」。
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2> 按[image: image54.png]B



 鍵，選取要匯入的csv檔。
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3> 請按[image: image56.png]FEERE
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4> 出現匯入的csv檔各欄位資料，請點選帳號所在欄位前的選取框，再按
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5> 出現畫面為匯入的學員帳號列表，若是正確，請按[image: image60.png]E



。
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6> 新增成功
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貮、審核學員 
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若課程開設時，經管理端設定有審核的機制，除了教師在「增刪學員」功能中加
入的學員（正式生或旁聽生）能進入教室上課，其他學員若對本課程有興趣，也能透
過送出選課單，經教師審核通過後，即能進入課程中上課。（這一項為選配功能，教
師辦公室若無此功能，請跳過這一項說明）
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一、 個別學員的審核並發出通知信
二、 數個學員的審核並發出通知信
[image: image714.png]



一、 個別學員的審核並發出通知信
範例：審核學員bbbb送出的選課單，使成為本課程正式生，並發一訊息

通知學員。

1> 在審核清單中選取學員後方的[image: image64.png]B



（以學員bbbb為例）
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 2> 畫面出現如下圖，填入內容並按[image: image66.png]TTEEH



，將此訊息寄出通知學員
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操作說明：

1» 選擇是否該學員通過審核，成為本課程正式生。

2» 選擇這封信件寄到學員E-mail或訊息中心或二者皆收到此信件。

3» 標題已自動填入，若教師要自行編輯標題文字，可以修改。

4» 信件的預設內容，若教師要自行編輯信件內容，可以修改。

5» 按[image: image71.png]TTEEH



，將此信件寄發出去。

二、 數個學員的審核並發出通知信
範例：審核數個學員送出的選課單，使成為本課正式生。

1> 勾選要審核的學員
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[image: image717.png]
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2> 按[image: image73.png]RIS



（若不允許則按[image: image74.png]


）
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3> 畫面出現如下圖
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[image: image77.png]


[image: image78.png]


[image: image79.png]


操作說明：

1» 按[image: image80.png]


，將通過審核的通知信寄給勾選的學員（通知信

中文案為預設的內容）。

2» 教師若要自己描述通知信內容，可以按[image: image81.png]


，自行填入內容，再

將通知信寄出（信件填寫方式，請參考上單元審核個別學員寄信的說明）。

4> 審核通過，通過審核的學員成為本課程正式生
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參、到課統計 
[image: image719.png]TS




[image: image83.png]tsan 454 | 20 A | 28 1A

IEEE
0

LT | £ | TEmE

: [ERa ]| sEwtiagis EHATEL | GxML CHTML
€% me Bix AmoxmAWE LAk Amoxiawm swEa Hexe
aaaa £8hello 76 2005-01-31 15:45:36 4 2005-01-31 11:41:25 3 o
bbbb bbbb 33 2005-02-02 11:03:34 0 o o
ceec 0 0 0 0
dddd o o o o
kkkk 28K 6 2005-02-02 10:51:12 0 o o

2 | wimay  [ERE ]| SEALIDEAS EHFEAN | CxML CHTML





[image: image720.png]



教師在此處瞭解本課程學員的學習狀況，透過學員的登入次數、上課次數、張貼

篇數、討論次數、閱讀時數、閱讀頁數等學習數據統計表，分析學員們的出勤、學習

狀態，適當的給予關切，增加學員的學習效果；也可以依此學習統計表，做為學員加

減分的參考。

[image: image721.png]



一、 查看學員學習數據統計表
二、 寄信給學員
三、 匯出學習數據表
[image: image722.png]



一、查看學員學習數據統計表
範例：查看本課程正式生登入次數、上課次數、張貼篇數等數據統計表。

1> 在選擇身份旁的下拉選單中，選取要查詢的對象（選項有旁聽生、

正式生、助教、講師、教師或全部，此例查詢對象為正式生）
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[image: image84.png]HiEH FITEAS EHFEE

76 2005-01-31 15:45:36 4

ceee 0 0
3 dddd 0 0
T4 kkkk  #BK 8 2005-02-02 10:51:12 0
2 | mimay  [ERET]|  SEALIDEAE BHFEER





2> 出現查詢對象的學員學習數據列表，按上方登入次數、上課次數等

標題，會依照選定的標題，按大小多寡順序，做升冪或降冪排列。
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二、寄信給學員

範例：寄封E-mail給本課程正式生。

1> 在選擇身份旁的下拉選單中，選取要查詢的對象。（選項有旁聽生、

正式生、助教、講師、教師或全部，此例查詢對象為正式生）
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2> 勾選要收到E-mail的學員名單，接著按[image: image87.png]BEHLFIMEAS
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3> 出現E-mail的填寫畫面。
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[image: image726.png]
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操作說明：

三、匯出學習數據表
1> 按[image: image93.png]


，配合後方選擇匯出XML或HTML的格式。
[image: image727.png]28 2
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2> 出現一對話視窗，可以選擇將匯出的檔案直接開啟或儲存。
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肆、匯出學員資料 
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[image: image730.png]FEH




此功能可以匯出正式生、旁聽生、助教、講師、教師等人員的個人資料給教師或

特定對象，匯出的檔案為Html或Xml的格式，方便教師對學員資料的管理。
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一、 匯出正式生、旁聽生等個人基本資料
[image: image732.png]



一、 匯出正式生、旁聽生等個人基本資料
範例：匯出正式生、旁聽生等個人基本資料的html或xml檔
1> 勾選要取得個人基本資料的對象，預設為全部勾選，可以對不需要的對

象取消勾選。（此例為正式生及旁聽生）
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2> 勾選教師所要的個人基本資料項目及檔案格式（html或xml檔）。
[image: image734.png]
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3> 「輸入所要寄達的E-mail」輸入欄中，預設為教師的電子信箱，若要

將資料寄給其他人，可以在輸入欄位中填入對方電子信箱，不同人員

電子郵件信箱中間，請以半形的逗點、分號或空白將其分隔。
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4> 按[image: image100.png]FEH



鍵。
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5> 發送完成。
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伍、寄信與點名 
[image: image738.png]
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[image: image739.bmp]
透過此功能的條件查詢，老師可知道哪些學生未出席本課程，或出席次數少於幾次

；哪些學生未繳作業或未參與考試，以及哪些學員較少參與線上的交流討論，並以email通知進行上課提醒，或作業催繳。也可以寄發E-mail給正式生、旁聽生、全體學員（正式及旁聽生）、或是經教師分組後的某小組成員。

[image: image740.png]- RENR - || - BEEH | - HEAR - |

BTERREFRES (MDD X [HBET] 0 M
CEMER SRGRENADRE  DAREMAR
C L{EHEE

T

ASCARAREHBRERAAR





一、 寄E-mail給本課程正式生、旁聽生、或全體學員
二、 線上點名，並寄發E-mail通知
[image: image741.wmf] 


一、寄E-mail給本課程正式生、旁聽生、或全體學員
範例：發出一電子郵件給本課程正式生，通知期中考日期。

1> 在對象下拉選單中選取正式生，再按[image: image104.png]RHtAPEE



鍵。
[image: image742.wmf] 
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2> 出現本課程正式生名單，預設為全體正式生皆呈勾選狀態，都能收到教師

的E-mail，若不想讓某些學員收到此E-mail，請取消其帳號前的勾選。
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3> 按[image: image107.png]


。
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4> 出現郵件設定畫面如下圖：
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[image: image110.png]


[image: image111.png]


[image: image112.png]


操作說明：

1» 填入信件主旨。

2» 填入信件內容。

3» 選擇信件寄到學員電子信箱或是「個人區」的「訊息中心」，也可以二者

都收到此E-mail。

4» 是否使用簽名檔。（簽名檔請至「個人區」(「我的設定」中設定）

5» 若要於信中附加檔案，請按[image: image113.png]B



鍵選取檔案，附加的檔案個別大小

不能超過2 MB；若附加多個檔案，其總和不能超過8 MB。

6» 按[image: image114.png]BE



鍵，將E-mail寄出。

5> E-mail寄出成功
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二、線上點名，並寄發E-mail通知
範例：線上點名上課總次數小於3次的本課程正式生，並寄一E-mail通知。

1> 在對象下拉選單中選擇點名的對象（正式生、旁聽生，全部或是某一

分組的某小組學員，此例以正式生做示範。）
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2> 勾選篩選條件的選取框。
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3> 在下拉選單中選取點名的條件（有登入、上課、學習進度、測驗、作業、問卷

、張貼、討論等選項，本例為查詢上課總次數，所以在篩選條件下拉選單中選

擇上課這一項。）
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4> 接著依序挑選後面子選項中的項目及數值的相對關係，大於、等於、小於與

數值的設定。此例為點名上課總次數小於3次的學員，所以在子選項中選取

「上課總次數」及「<」，最後的數字輸入欄中填入3），並按[image: image119.png]RHtAPEE



。
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6> 下方條列出符合點名條件的學員名單，按[image: image121.png]


，寄一封mail通知列

表中的學員。
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7> 在出現的E-mail填寫畫面中，填入主旨及內容。
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[image: image124.png]


[image: image125.png]


[image: image126.png]


操作說明：

1» 收件者的名單，若要剔除掉某學員，請取消其勾選；也可以在下方其他人員

輸入欄中加入可收到此E-mail的學員電子信箱或帳號（寄到訊息中心）。

2» 填入信件主旨。

3» 填入信件內容。

4» 信件寄到學員電子信箱或是「個人區」的「訊息中心」中，也可以選擇

    二者都收到此E-mail。

5» 選擇是否使用簽名檔。（簽名檔請至「個人區」(「我的設定」中設定）

6» 若要於信中附加檔案，請按[image: image127.png]B



鍵選取檔案，附加的檔案個別大小

不能超過2 MB，若附加多個檔案總和不能超過8 MB。

7» 按[image: image128.png]BE



鍵，將此E-mail寄出。

8> 發送完成
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陸、學員分組 
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此處是教師將學員分組的功能，從組次的新增、小組的開設、到學員分配至各小組等動作，將學員分組開設完成。


一、 學員分組
二、 設定分組組長
三、 新增分組次
四、 分組次的排序

一、學員分組
範例：開設組次名稱為「興趣分組」的分組，裏面分為「登山組」、「閱讀組」

二個群組，並分配學員至上述兩個群組中。

1> 預設已有一個名為「NEW_TEAM」的組次，裏面尚未有任何群組，所以

教師進行第一次分組時，請在『分組次管理』中，修改此組次名稱即可

（此例組次名稱為「興趣分組」）。請點選「NEW_TEAM」組次後方的[image: image131.png]L5




鍵。
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2> 在出現的組次更名視窗中，將原來的「NEW_TEAM」改為「興趣分組」

   ，接著按[image: image133.png]E



鍵。（在此亦可加入簡體中文、英文、日文等其他語系的

組次名稱）
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3> 組次名稱已改成「興趣分組」
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4> 接著回『學員分組管理』，請按[image: image136.png]BEEE



鍵，每按一次增加一個群組，

教師可依需要開設若干群組出來（此例為開設登山組、閱讀組二個群組）
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5> 點選開設後的群組後方[image: image138.png]


，準備更改群組名稱。
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6> 在出現的視窗中更改群組名稱（此例為登山組、閱讀組），更改名稱後，

請按[image: image140.png]E



鍵。
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7> 以上述方式陸續更改群組名稱，完成後如下圖。

[image: image142.png]25saEd fHERER

Il
5% [MEHE <

1L ARSERAR BRIEAE  ATNSSSARESE -
2. MEAASARERE  HE [ERAE] BEHIABHAXE -
3. FRMMAFAANARS - SHEPRAEARS BAABEID P ANEERT -

FiETE | BRI | ENSE | xReE | < | o

Czum 4 CHEs /
™ aaaa £8hello

™ bbbb bbbb

I ocece

™ dddd

I esee 281





8> 接著將學員分配至群組中，假設aaaa、cccc、dddd三個學員要分配至

登山組，第一步將這些學員前面選取框勾選起來，接著點登山組。
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9> 可以看到勾選的學員已分配到登山組此群組中
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10> 接著勾選要分配到閱讀組的學員，如上述步驟8>，將其餘學員分配

至閱讀組。
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11> 若要將群組重新排序，先勾選組別的選取框，再按上方[image: image146.png]


 [image: image147.png]



左右移動鍵，調整至合適的位置。
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12> 學員分發至各群組後，教師欲完成此次的分組，請按[image: image149.png]


，將此次

的分組儲存。
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13> 分組完成

[image: image151.png]




二、設定分組組長
· ＊使用時機：當教師如上面範例，已將學員分組完成，教師即可至各群組中，從該
群組的成員中，挑選一位學員使成為該小組組長。           
範例：設定「興趣分組」組次(「閱讀組」中的成員eeee為該小組組長。

1> 從分組次下拉選單中選取要設定組長的組次（此例為興趣分組）
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2> 出現「興趣分組」中的群組，點選要設定組長的群組旁的[image: image153.png]


（此例為閱讀組）
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3> 出現畫面如下圖，組長欄位右側的下拉選單中為該小組組員名單，從中選取

一位學員為本小組組長。
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4> 選取組長後，請按下方[image: image156.png]E



鍵儲存
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5> 設定完的小組組長帳號、姓名以粗體字顯示，與其他組員有所不同。
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三、新增分組次

· 使用時機：教師視需要，可於不同時機設定多次的分組；如期中考前做第一次

的分組，期中考後再做其他的分組。也可以依興趣、專長等條件來

做分組。如上述的考量下，教師可以利用「新增新組次」，開設新

的組次來分組。           
範例：新增一分組次，名稱為「第一次研討會分組」

1> 在『分組次管理』中，請按[image: image159.png]


鍵。
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2> 在出現的「新增分組次」視窗中，填入分組次名稱（此例為第一次研討會

分組）  ，接著按[image: image161.png]E



鍵。
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3> 新組次新增完成。
[image: image163.png]




四、分組次排序

＊＊使用時機：教師若要調整已開設的組次在學生學習環境（教室）中的排列順序

，即可行使此功能。           
範例：調整分組次在學生環境的呈現順序，將「第一次研討會分組」此一組次，

移至最上方。

1> 在『分組次管理』中勾選要移動的分組（此例為「第一次研討會分組」）。
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2> 接著利用[image: image165.png]


、[image: image166.png]


調整分組的順序，調整後請按[image: image167.png]ETFIER



將結果儲存。
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柒、設定助教 

[image: image169.png]e-Learning

tsan 454 |

| 2854 |

|- mEmu - |

EEPNIE S

B DABRT [iRse =] R
[ o[58 |[t8|[TE|[#8| [
r R e D) [T
tsan B Lt
2% | mx: [T 5|58 (L8] [T *8 ]| me






教師若需要助教幫忙管理本課程，可利用此功能進行助教的新增或移除。


一、本課程助教的新增
二、助教或講師的移除

三、助教或講師身份的更改

一、本課程助教的新增
範例：新增帳號bbbb成為本課程助教。

1> 點選[image: image170.png]


。
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2> 在出現的設定視窗中，在帳號輸入欄中填入助教帳號（以bbbb為例），

   在身份下拉選單中選取將此帳號設為助教或講師。
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3> 按[image: image173.png]T



鍵，將助教的設定儲存。
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4> 助教新增成功。
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（二）助教或講師的移除
1> 回到助教設定畫面，勾選要移除助教或講師權限的帳號前面選取框。
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2> 按[image: image177.png]LT3



鍵。
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3> 出現一確認對話視窗，請按[image: image179.png]FEE




鍵。

[image: image180.png]



4> 助教權限移除成功。
[image: image181.png]



（三）助教或講師身份的更改
1> 若要更改助教或講師的權限，請按助教或講師後方[image: image182.png]L5



鍵。
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2> 在出現畫面中，在下拉選單中選取新的身份，再按[image: image184.png]L5



，將新的設定

儲存。
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3> 修改完成
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課程管理 ﹥﹥﹥

壹、教材上傳 
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此功能提供教師將教材或檔案資料夾，利用Web資料夾或FTP的方式上傳到

網路上的課程目錄裏；有這些上傳的教材檔案，教師就可以利用「學習路徑管理」

的功能，編輯學習節點名稱及路徑（詳細操作請參考後方「學習路徑管理」的說明

），本課程的學員即能在課程教室內，按章節順序觀看教師的教材內容。


一、 利用Web資料夾上傳檔案或資料夾
二、 以FTP的方式上傳檔案

一、利用Web資料夾上傳檔案或資料夾
範例：上傳名稱為「ch1」、「ch2」的兩個資料夾至網路課程中。

1> 在上傳方式欄位中點選「Web資料夾」後方的[image: image189.png]R



。
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2> 出現本課程的「Web資料夾」。
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3> 開啟電腦中要上傳檔案或資料夾所在的目錄（此例為上傳ch1、ch2

兩個資料夾）。
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4> 選取ch1、ch2兩個資料夾後，按住滑鼠左鍵不放，直接拖拉至開啟的

「Web資料夾」視窗中，再放開滑鼠左鍵。

[image: image193.png]tsao 174 |

A =)
| ¢t-m -2 @ Qus | |38t || Worton Ani¥ines
|0 [S DA =] oBE
27 J C LR
o
B |
2RESE- B ®
gt g5 - e
ohat
a2
ps demoem  imees
™ -
T 2w I ; y
T





5> 檔案上傳中。
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6> 上傳完成，可以看到ch1、ch2兩個資料夾已複製到課程資料夾中。

[image: image195.png]tsan 47 |

BHOA|RH LA

© #HBEW TAD

- 6| Qs || | Nortn i - | ortn gnivins () - ||Smmein ¢ i
AR IR 34 = - -
EE
| e am
X ey oot g2 10001_10000428 B4

wm3.learn.com.tw

D

SEEAVEE  RARBE -

e aw
Pt

ol 0





7> 檔案上傳後，就有材料可以在後面「學習路徑管理」的功能項中，進行教材

學習路徑的編排（請參考後面「學習路徑管理」的操作說明）

二、 以FTP的方式上傳檔案
＊＊使用時機：若教師上傳的教材檔案較大，使用web資料夾上傳容易受網路傳輸不穩定的影響

而中斷失敗，這些較大的檔案或資料夾，就可以利用FTP來上傳檔案。使用前需

先安裝FTP軟體，如AbsoluteFTP、BlazeFtp、CuteFTP、SmartFTP…等。
（建議：上傳超過100MB的檔案或以Web資料來上傳無法成功的情形下使用）
範例：利用FTP上傳檔案，請先確定電腦已安裝FTP軟體
1> 進入要上傳檔案的課程教師環境中。
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2> 開啟FTP軟體（本例示範的FTP軟體為CuteFTP5.0xp）
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2> 在站台設定中新增一站台，設定說明如下：
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[image: image199.png]


[image: image200.png]


[image: image201.png]


操作說明：

        1» 設定站台標籤。（即站台名稱，建議以本課程名稱命名）

2» 填入網路學園網址。（即學園首頁的網址，各網路學園網址不同，此處以

wm.learn.com.tw為例。網址的寫法不要加上http://及後方的/。）

3» 填入教師登入網路學園時的帳號。

4» 填入教師登入網路學園時的密碼。

5» FTP站台連接埠請填入21。（一般此處的預設值就是21）

6» 按[image: image202.png]SEARIC)




，即可連上本課程的教材目錄。

3> 連結上本課程目錄，類似畫面如下圖（不同的FTP軟體，有不同的操作介面。）
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4> 開啟上傳檔案所在資料夾
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5> 在左邊視窗中選取要上傳的檔案或資料夾，按進滑鼠左鍵不放，直接拖

拉到右邊視窗的課程目錄。（可以按住Ctrl鍵不放，選取多個檔案或資

料夾，一次拖拉上傳。上傳ch3、chp4資料夾為例）
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6> 出現上傳確認的對話視窗，請按[image: image206.png]
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7> 上傳成功
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貮、教材檔案管理 
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教師在這裏可以看到已上傳到課程的檔案及資料夾的分佈狀況，可以「複製」、

「搬移」、「刪除」資料夾及檔案，方便教師做教材章節檔案與資料夾間的配置與管理

。也可以上傳整包教材的壓縮檔，上傳後會自動解壓縮還原，提供教師除了Web資料

夾及FTP上傳教材檔案外的另一管道。


一、 檔案的搬移、複製、刪除

二、 目錄的新建
三、 文字檔或html檔的新建
四、 單一檔案的上傳
五、 教材壓縮檔的上傳

一、檔案的搬移、複製、刪除
範例：搬移檔案05.jpg至chp1資料夾中

6> 勾選要搬移的檔案前選取方框，再按[image: image210.png]iz



鍵
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7> 在出現的畫面中選取檔案搬移的目的地資料夾（此例為chp1資料夾）
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8> 搬移完成。可以點選chp1資料夾，試著開啟看看。
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9> 05.jpg已在chp1資料夾中
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10> 檔案的複製、刪除操作如上述說明，勾選要複製的檔案前選取方框，

    再按[image: image215.png]1EE



、[image: image216.png]LT3



鍵即可。



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

五、 教材壓縮檔的上傳
＊＊使用時機：教師將要上傳的所有檔案、資料夾壓縮成一個壓縮檔，透過此

功能上傳並自動解壓縮回原來的檔案、資料夾，供教師做教材

學習路徑編輯使用。

範例：上傳一多個檔案、資料夾組成的教材壓縮檔。（以chp2、chp3、pic

三個資料夾及class.htm、demo.htm兩個檔案壓縮的class.zip為例）

1> 透過壓縮軟體將檔案及資料夾壓縮成一個壓縮檔

[image: image217.png]| @ &
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2> 按[image: image218.png]BE



，從電腦選擇要上傳的壓縮檔，選取後，接著請按[image: image219.png]_HEREE
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3> 壓縮檔上傳完成，並自動解壓縮還原成原資料夾及檔案
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參、學習路徑管理 
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教師利用前面兩個功能項：１、「教材上傳」的Web資料夾或FTP上傳檔案。２、

「教材檔案管理」的上傳壓縮檔。將教材檔案上傳後，即可利用此功能編輯學習節點的章節名稱及挑選連結已上傳的檔案。除了一般的檔案做為教材節點外，教師也可以將作業、測驗、問卷、討論板、討論室做為教材的節點。透過教師創意的編排，學員在教室內就可以透過各章節節點循序漸進的學習。


一、 編排教材學習路徑
二、 教材學習路目錄的匯出、匯入


一、編排教材學習路徑
範例：編輯名稱為「第一章 教材目錄的建置」的學習節點，此”章”的節點下包含

三個”小節”節點。

1> 點選左側工具列中的[image: image223.png]


。

[image: image224.png]< 1AM

S il
Fd




2> 在右側視窗出現設定畫面如下：
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[image: image226.png]
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[image: image228.png]


操作說明：

        1» 選擇此節點教材的類型，預設值是教材網頁，配合下方[image: image229.png]BE



鍵，選取已上傳的

檔案。也可以以作業、測驗、討論板等做為學習的節點。

2» 用來設定此節點在教室中顯示的狀態。共有三種狀態，適用於不同的狀況：

1、此節點還不想開放給學生看時：只勾隱藏。

2、此節點要顯示在教室中，讓學生知道有這個章節單元，但內容尚未編輯好，

還不開放給學生看時：隱藏及可用皆取消勾選。(節點名稱在前台呈現灰色狀

態，如下圖)

3、此節點讓學員可正常閱讀：只勾選可用。

3» 填入此章節的名稱。（學員看到的教材節點名稱）

4» 選擇此節點名稱連結的檔案，這些檔案事先透過Web資料夾或FTP上傳至本課程

目錄中。選取檔案的操作方式如下：


1»» 按[image: image230.png]BE



鍵

[image: image231.png]URL : aboutblank BT HRRE




2»» 在出現的視窗中挑選鏈結的檔案。（此處為教師已上傳的檔案、資料夾）
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3»» 也可以從「教材庫」中選取教材（需由管理端設定本課程可以使用那

一份教材庫），或是利用「上傳檔案」上傳一份新的檔案
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5» 選取連結的檔案後，請按[image: image234.png]


鍵，完成此一學習節點的新增
3> 其餘學習節點如上述1» 至5» 說明操作，陸續完成後，如下圖：
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4> 若要調整章與其中小節的附屬關係，如此例的第一節、第二節、第三節為

第一章底下的三個小節，勾選三小節前選取方框，再按[image: image236.png]= &ig



，移至第一

章的下一個階層。
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5> 移動後如下圖，內縮一個階級：
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6> 若完成學習節點新增，離開設定畫面前，請按[image: image239.png]


，將新增或修改的

部份儲存。
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7> 儲存完成。
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8> 學生學習環境（教室）看到的教材目錄畫面。
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肆、課程簡介 
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學員學習環境（教室）中「課程資訊」功能表中「課程介紹」、「課程安排」

、「教師介紹」三個介紹網頁，可使用此功能中的網頁編輯器製作出來。若教師以記事

本、FrontPage、Dreamweaver等軟體自行設計「課程介紹」、「課程安排」、「教師介紹」

網頁，也可以在此處將其上傳呈現在學員學習環境中。


一、 以功能項中提供的網頁編輯器設計「課程介紹」、「課程安排」、「教師介紹」網頁
二、 上傳自行設計的「課程介紹」、「課程安排」、「教師介紹」網頁

一、以功能項中提供的網頁編輯器設計「課程介紹」、「課程安排」、「教師介紹」網頁

範例：以功能項中提供的網頁編輯器編輯「課程安排」

1> 選擇「課程安排」。


2> 預設值為「套用樣板」，按[image: image244.png]


。
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3> 在出現的設定畫面中，填入每一週學習的進度供學員參考。預設標題

名稱以週為單位，教師可依實際需求，修改標題及內容。
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4> 預設有9個欄位供教師填寫，若欄位太多或太少，可以按[image: image247.png]EENE



、

[image: image248.png]REATEE



來增加、刪減填寫欄位。
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5> 可以利用[image: image250.png]=3



、[image: image251.png]TFiz



調整各欄位的排列順序。
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6> 各欄位內容填寫完成，請按[image: image253.png]E



，將內容儲存。
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7> 出現「課程安排」預覽畫面，編輯完成。若還要再修改內容，請按

[image: image255.png]TEBTHRAR



。
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8> 學員在教室看到的「課程安排」畫面。
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二、 上傳自行設計的「課程介紹」、「課程安排」、「教師介紹」的網頁

範例：上傳自行設計的「課程介紹」網頁
1> 點取「課程介紹」分頁，並點選上傳網頁，接著按[image: image258.png]


。
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2> 在出現的上傳畫面中，按[image: image260.png]B



鍵，選取要上傳的「課程介紹」網頁。
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3> 按[image: image262.png]g



，將選取的檔案上傳（以test101.htm此網頁為例）。
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5> 可以看到test101.htm已上傳至課程目錄中。接著點取test101.htm前

選取框，按[image: image264.png]E



。
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5> 出現完成後的預覽畫面。
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伍、教材匯入 
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若有符合SCORM 1.2、1.3標準的課程的壓縮檔，或ETM（企業大師）、WM（智

慧大師）包裝的課程包，其他如符合AICC標準或其他廠商的教材包，教師皆可以透

過「教材匯入」的功能滙入教材包安裝至課程中。


一、教材包的匯入


一、教材包的匯入

範例：上傳一符合SCORM1.3標準教材壓縮包
1> 請按教材來源欄位旁的[image: image268.png]B



鍵，選取要上傳的教材壓縮包。
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2> 在教材種類欄中選取匯入的是那一種類型的教材壓縮包，如本例為第4項

   SCORM1.3課程包。
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3> 接著選擇學習路徑如何處理，壓縮包裏的imsmanifest.xml記錄著學習
路徑，匯入後是保留原來的學習路徑，或是新的學習路將舊的取代，還
是新的學習路徑編排在舊的後面。此例以第二項「取代目前的路徑」為

例。
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4> 按[image: image272.png]E



。
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5> 教材匯入完成。
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6> 若回到「學習路徑管理」處，可以看到匯入的學習路徑。

[image: image275.png]tsan 1047 | BEEIHEHAE]P 3 A | BEE LA | B | B

e-Learning

| 880 | 32

| 33 18 | StHEREE | | SRAZETT | SHEA | 3h 158 0:13

- eEmE |

Table of Content
@ 1. emwne <
C 2. #SBOETRET <
. ERER
. R
. BFETORT
. FRTFETOHRT

aaana

3
4
s
6





[image: image276.png]



教室管理 ﹥﹥﹥

壹、課程設定 
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本課程的課程名稱、教材使用、開始上課日期、課程結束日期、使用課本、教材的簡介等設定，教師都可以在此處修改。

一、 課程名稱等屬性的設定或修改

一、課程名稱等屬性的設定或修改
範例：修改本課程開課日期及使用課本、教材的設定。

1> 可以修改課程名稱，或填入各語系的課程名稱。若本課程有學員使用

不同語系的上課，進入課程後，就能顯現相同語系的課程名稱。
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2> 可以選擇是否使用分享出來的教材庫（使用教材庫，在「課程管理」(
「學習路徑管理」，教師挑選學習節點的教材檔案時，就可以從此處設定

的教材庫中挑選檔案做為該學習節點的教材。）
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3> 是否要修改開放上課的起始及結束時間
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4> 設定「課程狀態」。
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5> 可以查看本課所屬的群組。
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6> 填入課程使用的教材、相關連結。
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7> 陸續填入「課程簡介」、正式生及旁聽生的限制人數、及格成績等，

   完成後，請按[image: image284.png]T



鍵儲存新的設定。
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8> 修改完成
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貮、功能列設定 
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教師利用此功能調整學員學習環境功能項的顯示外貌；對於學生環境的某些功能項，教師認為暫時用不著或不想用的，可以設定將其隱藏，或更改功能項名稱。亦可新增其他的功能項，供教師作其他教學方式的使用。

一、 更改功能項名稱及排序
二、 隱藏或顯示功能項
三、 新增功能項

一、更改功能項名稱及排序

  （i）更改功能項名稱
範例：將名稱為「議題討論」功能項改為「主題討論」。

1> 點取要修改的功能項。
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2> 在出現的視窗中，填入新的功能名稱（此例為主題討論，若本課程有其

他語系的學員，可一併填入其他語系名稱），接著按[image: image289.png]E



鍵。
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3> 功能項名稱已改為「主題討論」。
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4> 記得按左視窗[image: image292.png]


，將更改的名稱儲存。
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（ii）更改功能項排列順序

1> 若要更改功能項在學生環境的排序，先勾選要移動的功能項（以主題

討論為例）。
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2> 按上方[image: image295.png]


 [image: image296.png]


移動鍵，將此功能項移動到教師所要的位置，移動完後，

   記得按[image: image297.png]


鍵，儲存更改後的排序。
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3> 在學生學習環境（教室）中，功能項名稱及位置已經更改。
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4> 除了同功能表上下移動改變順序外，也可以將功能表中的某功能項橫移

改到另一功能表中。操作方式同樣先勾選要移動的功能項（以「學習互

動區」的「開始上課」移至「評量區」功能表為例。）
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5> 接著按「評量區」功能表下的[image: image301.png]


（移入勾選項目按鍵）。
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6> 可以看到「開始上課」已移到『評量區』功能表中，接著在左視窗按

  [image: image303.png]T



鍵將變更儲存。
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7> 儲存成功。

[image: image305.png]



二、隱藏或顯示學生環境的功能項
· ＊使用時機：教師利用此功能，將課程中不想使用的功能項隱藏，建置符合

教師個人化的學生學習環境。
範例：將名稱為「線上討論」的功能隱藏，使學員在教室無法看到此功能。

1> 先勾選「線上討論」，再點取上方[image: image306.png]


（顯示/隱藏鍵）。
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2> 看到線上討論名稱上被畫上一條線，代表此功能在學員學習環境被隱藏

無法顯示，接著請按[image: image308.png]


，將新的更動儲存。
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3> 在學員學習環境中，「線上討論」這個功能項已被隱藏。
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4> 日後若要將隱藏的功能項還原成顯示狀態，一樣先勾選被隱藏的功能項

，再按一次上方[image: image311.png]


（顯示/隱藏鍵），並記得按[image: image312.png]


，將更新儲存。
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三、 新增功能項
· ＊使用時機：教師可以視教學需要，自行增加或設計一功能項供學員使用。如

新增一功能項「軟體下載處」，以討論版方式呈現，在此可以擺放

小軟體供學員下載試玩。或連結至網路某網頁做做性向測驗、或

連結某一作業等，讓教師課程中的教學功能項目更多樣性且充滿

個人創意。

範例：在『評量區』功能表中，新增一名稱為「好書分享區」的功能項，內容為一

討論版，讓同學在此分享書中的內容及閱讀心得。

1> 在『評量區』中點選[image: image314.png]


（新增功能鍵）。
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2> 在出現的設定視窗中，填入功能項名稱（好書分享區）。

[image: image316.png]- HERE - || - FREE - |

HEEE FRex
L LLES

E4

:E

EREES

i ER

HEAT
FRERE
R

HEAEE
HRAFE
empty
empty

empty

[emem =l
aboutblank

r

r

wE |





3> 選擇功能種類（有教材、作業、測驗、問卷、討論版或連結到

某一網頁等項目供選擇。此例為一討論版的功能，所以選擇

「議題討論」）
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4> 接著在功能內容下拉選單中選取「啓用」「顯示」好書分享區（若與已有的

討論板透通，可以選擇課程討論板與課程公告板，若是要使用一新的討論板

，請先至「討論板管理」先增一討論板後，再於此處選取該討論板，如本例）
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5> 設定是否在新開一視窗顯示此功能項及是否隱藏此功能項，若不要

則不勾選，接著按[image: image319.png]E



鍵
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6> 在功能表『評量區』中，已新增一名為「好書分享區」的功能項，

請按[image: image321.png]
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7> 儲存成功

[image: image323.png]




左側工作列圖示說明：
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[image: image325.png]


：只要教師在「功能列設定」中，有新的設定或改變，都要按此儲存鍵儲存。

[image: image326.png]


：新增一功能表，如已存在的『學習互動區』、『評量區』等功能表

，再於此功能表中，可以增加若干功能項。讓教師的學習環境可以視個人

需要調整新增。

[image: image327.png]3¢ MiR: BeF



：刪除教師自行新增的功能表。系統預設的『學習互動區』、『評量區』、

『課程資訊』三個功能表，無法刪除。
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：隱藏或顯示功能表，其中的各功能項皆被隱藏或顯示。
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：變更功能表的排列位置，將其左移一個位置。
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：變更功能表的排列位置，將其右移一個位置。
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：不管做了任何的新增及位置的改變，按此鍵會還原至原來的功能表

、功能項位置。

參、討論板管理 
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教師在『討論板管理』功能中，可以新增「議題討論板」的討論主題，供本課

程學員在學習環境的「議題討論」中，針對各主題發表學員的看法及意見。另外學員

環境中的「課程討論板」、「課程公告板」和「群組討論板」，一併放置於此，方便

教師管理及進入觀看學員的討論內容。


一、 新增「議題討論板」

二、 修改「課程公告板」、「課程討論板」、「群組討論板」的屬性設定

三、 觀看各討論板學員的討論內容


一、新增「議題討論板」
範例：新增一主題為「東南亞海嘯災情救助」的議題討論。

1> 點選[image: image333.png]


鍵。
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2> 在開啟的設定畫面中，填入議題名稱（此例為「東南亞海嘯災情救助」，

若有其他語言的使用者，請於各語言欄位填入文字）
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3> 接著視教師需要完成討論板主旨、狀態、啟用時間、關閉時間、開放時間

等屬性設定

[image: image336.png]REEE

EFIE LA

(5

BRME
CEET]
18]
EEEE

'ﬁéﬁhwxmmﬁmmﬁwmﬂw%
&

BREE 64
CET CEE

CEm
CEBR
C 36 MBER

M B > B 2005-03-15 00:00
M B > B 2005-04-20 00:00
M B > B 2005-03-14 00:00
Cg &5 [ HE—fisn






4> 設定完成後，請按[image: image337.png]T



鍵。
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5> 新增完成。
[image: image339.png]



6> 在學員學習環境新增完成的議題討論板畫面。
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二、 修改「課程公告板」、「課程討論板」、「群組討論板」的屬性設定

範例：修改「課程討論板」的設定，填入其討論板主旨。

1> 點選 「課程討論板」後方的[image: image341.png]L5



。
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2> 填入討論板主旨（其他屬性視教師的需要修改）。
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3> 按[image: image344.png]T



，將更動的部份儲存。
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4> 修改完成
[image: image346.png]



5> 在學員學習環境的「課程討論板」可以看到設定的主旨。
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三、 觀看各討論板學員的討論內容

範例：觀看學員在「課程討論板」張貼的文章內容。

1> 點選「課程討論板」的議題名稱。
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2> 出現「課程討論板」中，學員張貼的文章列表，請點選文章標題。
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3> 出現此篇文章的內容。
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肆、討論室管理 
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教師在此開設各主題名稱不同的討論室，在開設的有效時間時間內，學員可以

選定進入某討論室進行討論。教師可以利用這些線上討論室，在特定的時間與學員進

行即時的互動討論，做為Office Hour使用，以彌補線上學習師生間即時互動的不足。


一、 開設線上討論室
二、 進入討論室與學員即時互動討論

一、開設線上討論室
i 》更改討論室名稱及屬性

範例：修改原有的「新開討論室」，將其討論室名稱改為「線上學習的的

優缺點」。

1> 「討論室管理」中預設已存在一名稱「新開討論室」的討論室，

第一次開設討論室，只要修改此討論室名稱即可。點選「新開討

論室」後方的[image: image352.png]L5



。



2> 填入新的討論室名稱（此例為「線上學習的的優缺點」）。
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3> 其他如限制討論人數、開放關閉日期等討論室屬性可一併更改設定，

，討論室管理員欄位要記得填寫，並決定主持權是否收回。修改後，

請按[image: image354.png]T



鍵儲存新的設定
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4> 修改完成

[image: image356.png]



ii 》新增討論室

範例：新增一名稱為「如何架設影音網站」的討論室，在3月19日PM20：00

至21：30，開放讓學員一齊進入討論室討論。

1> 按[image: image357.png]


。
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2> 在開啟的設定畫面中，填入討論室名稱（此例為「如何架設影音網站」）
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3> 討論室人數（空白或填0為不限制進入討論室的學員人數）及討論完後的

討論內容是否要保留及保留方式（放置於討論板或筆記本）的設定。
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4> 繼續往下設定此討論室是否在學員學習環境顯示或隱藏，若為顯示

  ，會有狀態及開放、關閉日期的設定。討論室管理員（即主持人）

  預設為教師，若有特定對象，可以填入其帳號並選擇登入時是否
取回主持權。設定完後請按[image: image361.png]T



，完成此討論室的新增。
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5> 新增成功

[image: image363.png]




二、 進入討論室與學員即時互動討論
範例：進入「如何架設影音網站」的討論室，與學員做Office Hour即時互動。

1> 點選討論室名稱「如何架設影音網站」。
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2> 進入「如何架設影音網站」討論室中。
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※ 討論室的操作說明 ※
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說明：

1、進出討論室人員明細視窗。

2、在討論室中人員名單，姓名前面有 * 標記者為討論室主持人，通常為開設本討論室的教師或

教師指定的學員。若主持人尚未進入討論室，則由最早進入討論室的學員暫時擔任（等主持人

進入討論室後是否收回主持權，由教師在開設本討論室時決定）。主持人可以管控學員的發言

權。

3、點取學員姓名後方[image: image369.png]


，為傳送簡訊的功能，畫面出現如下圖：
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[image: image371.png]
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操作說明：

             1» 填入內容。

             2» 按[image: image374.png]185E



 鍵，即可將此訊息內容傳給對方。

4、學員發表的內容。

5、若要發表個人的意見，在輸入欄中鍵入文字。

6、可以選擇要發表言論的語氣，有發問、回答、討論、建議、分享、公告、求助等選項。

7、也可以選擇這段文字發表的對象，預設對全體參加人員發言，若有特定對象，請從下拉

   選單中選取。

8、以上6、7點條件選取後，按[image: image375.png]


 鍵，將本段文字發表出去。

9、若學員發表踴躍，畫面跳動頻繁，學員來不及觀看內容，可以點選[image: image376.png]HiSRE



，暫停

   訊息的進來，看完內容後，再將其開啟，後面的討論內容會再進來。

10、點取[image: image377.png](=



 鍵，可以上傳檔案供學員分享，畫面出現如下圖：
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[image: image379.png]


[image: image380.png]
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操作說明：

           1» 填入說明。

2» 按[image: image382.png]BE



 鍵，選擇要上傳的檔案。

3» 若要上傳多個檔案，按[image: image383.png]E S



，開設數個上傳檔案欄位。

4» 按[image: image384.png]g



 鍵，將附加的檔案及說明發表出去。

11、[image: image385.png]


 為在討論區中個人的喜好設定，如下圖
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[image: image387.png]
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操作說明：

        1» 設定個人離開討論區時，這次討論的內容是否轉貼到個人的筆記本內。

2» 是否接受其他學員傳來的紙條（簡訊），即上面第3點傳送簡訊的說明。

3» 設定是否將討論區最上層的人員進出訊息視窗隱藏。

4» 若不想看到某學員的發言，請將其姓名前選取框勾選。

5» 設定完後，請按[image: image390.png]EE



 鍵，將新的設定儲存。

12、具有主持人權限的學員，可以掌控發言權。若不允許某些特定對象發言，勾選學員後方

的選取框，再按[image: image391.png]


，則對方無法再發言。（主持人才有此功能）

伍、課程行事曆 
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教師於此課程行事曆處，建立及發佈本課程的學習行程。學員進入本課程學習環境後，在「課程資訊」(「課程行事曆」中看到張貼的課程行事曆內容。並可以設定在幾

天前將行事曆內容，在學員進入學園時，以視窗彈跳出現通知學員。


一、 新增課程行事曆
二、 修改或刪除課程行事曆

一、新增課程行事曆
範例：新增一則課程行事曆，內容為3月31日上午8：30分舉行小考。

1> 選取要設定行事曆的日期（3月31日）。
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2> 右側出現行事曆的設定視窗，請按[image: image394.png]


鍵。
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3> 出現課程行事曆設定畫面如下圖。
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4> 設定這則行事曆進行的時間區間（如本例為從上午8：30~9：30進行

小考）。接著選擇單一事件或週期事件。
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5> 填入事件主題、內容。
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6> 選擇學員進入學園後，是否出現此訊息告知學員，或事件發生前寄發

Email通知學員（若需要請勾選選取方框），此處需配合下方的提醒日

期的選擇（若干天前開始通知）。
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7> 按[image: image400.png]T



鍵，儲存此一則課程行事曆的設定。
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8> 新增成功。

[image: image402.png]



9> 學員在學習環境中看到的這則課程行曆畫面。
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二、 修改或刪除課程行事曆
範例：修改日期為3月31日的課程行事曆。
1> 點選要修改的行事曆。
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2> 右側視窗出現這則行事曆的主題內容視窗。要修改行事曆內容，請按

編輯；按刪除可以將這則行事曆刪除。
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3> 出現課程行事曆的設定畫面，時間、主題、內容都可以依教師需要修改

，修改完後，請按[image: image406.png]T



鍵儲存修改後的內容。
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4> 更新成功。
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作業管理 ﹥﹥﹥

壹、題庫維護 

[image: image410.png]) tsan 87 | BEEIHEHAE]P 2HESA | 252 A
e-Learning

T ECEICT

| ERAEE | (EREME AM 11:0






每份作業的內容將之視為一道道「題目」組合而成，作業中可以只有一個題目，也可以多道題目組成一份作業，此處功能即提供教師建構題目的地方。建構後的題目置於作業題庫中，日後可以反覆使用。新增題目後，再於下一功能『作業維護』中，挑選題庫中的「題目」，組成一份作業。其他如測驗及問卷的操作，採取類似的操作介面及流程。

一、 新增作業題目

一、新增作業題目
範例：新增一作業題目「影音網站有那些基本架構，請簡單回答」。

1> 點選[image: image411.png]


。
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2> 依作業的內容，選擇合適的題型（此例為「簡答題」）。
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3> 填入題目敘述。
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4> 與題目相關的檔案要附加上傳，請按[image: image415.png]B



選擇要上傳的檔案。檔案

若不只一個，可以按[image: image416.png]ESHE



鍵，開設多個檔案上傳選取欄位，再

   一一選取檔案上傳。
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5> 其他如詳解、解答附檔、參考網址等欄位，視教師需要選擇填入。
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6> 填入題目出自的章節及難易度，此處填寫清楚方便日後新增作業時，能依據

章節及難易度挑選題目組合作業。
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7> 最後按[image: image420.png]TTEHE



，儲存此一作業題目。
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8> 題目新增完成。

[image: image422.png]



9> 題目的新增除了教師鍵入外，也可以用匯入或從其他課程教師在「題庫

分享中心」選擇教師分享出來的題目，增加題目至作業題庫中。


貮、作業維護 
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教師利用此功能從作業題庫中挑選題目組合一作業，供學員繳交作業。


一、 新增作業

一、 新增作業
範例：新增一名稱為「作業一」的作業。

1> 點選畫面左側工具列上的[image: image424.png]


。
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2> 進入新增作業的設定畫面，首先停留的位置為「作業資訊」，此處為

作業的標題名稱及繳交期限等屬性的設定。要完成一作業新增，按照

流程順序逐一進行即可。
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3> 在第一個設定頁面「作業資訊」中，填入作業名稱。教師特別叮嚀不用

填寫。
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4> 選擇作業是否發佈；「準備中，不開放」意義為先將此作業設定好，

但學員端無法觀看到此作業，日後教師再進入作業將其更改為「發布」

，並設定開放、關閉日期，學員在學習環境中便能清楚看到此作業的名

稱、內容及開放填寫時間等作業訊息。（此例以「發布」為例）
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[image: image429.png]
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操作說明：

 1» 勾選「發布」。選取「發布」後，下方會出現開放作答日期及關閉作答日期

的設定欄位。

2» 若要設定開放及關閉日期，請勾選後方啟用選取方框，勾選後出現日期設定

欄位。

3» 點擊「日期：」後方長方型欄位中一下，出現一日期設定視窗。

4» 點選日期，即會載入日期欄中。

※ 日期設定視窗操作說明：
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	1、前進一年：2005年(2006年
	2、後退一年：2005年(2004年

	3、前進一個月：三月(四月
	4、後退一個月：三月(二月

	5、選擇日期
	6、選擇時間，點一下向前一個小時，若按住shift

鍵點一下，則後退一個小時。

	7、選擇時間，點一下向前一分鐘，若按住shift

鍵點一下，則後退一分鐘。
	8、將日期設定視窗關閉


5> 同樣的方法，設定關閉作答日期。超過關閉作答日期，學員便無法繳

交作業。
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6> 設定是否「可修改」，「可修改」意謂學員在作業的有效繳交期限內

  ，允許學員繼續繳交作業，最新繳交的作業，將會取代先前繳交的作

業供教師批改。若不勾選「可修改」，學員繳交作業後，不允許再度

繳交作業。
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7> 選擇是否開放作業讓學員觀摩學員作業內容（供觀摩的作業，是教師在

「批改作業」處挑選優良的作品供學員觀摩）。
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8> 「作業資訊」頁面設定好後，請按[image: image436.png]


，往下一個設定頁面「挑選題目」。
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9> 這一個步驟為「挑選題目」頁面，教師為作業挑選題目。挑選題目可以依

出自那一版、冊、章、節，或依題型，是非題、選擇題、填充題等選項，

或難易度、關鍵字等各種條件單一或混合查詢，亦可將題庫中所有題目列

出供教師選取。此處以將題目全部列出做示範，不用勾選任何條件，直接

按[image: image438.png]RtAIES



，即可將題庫中所有題目列出。
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10> 下方出現符合篩選條件的題目列表，勾選要組成這份作業內容的題目後，

請按[image: image440.png]EET



。
[image: image441.png]BIRRE
o

=
ER BERE BN KR TN R ﬁagk
I BMwordit—2005EAE  KPRRSE WE 001 o2 1 0 3

M REARERLEERE FNEAS WE 0 o0 3 2 0 3

= i




11> 選取後的題目，會從題目列表中消失，教師若要再加入題目，繼續從

其他題目中選取。若不再挑選題目，請按[image: image442.png]


，進入下一個設定頁

面「排列與配分」。
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12> 這一個步驟為「排列與配分」頁面，此處操作重點為：
1、是否要將題目以類別方式區隔，如新增一「大題」，名稱取為「影音架

站類」，將選取的題目中，選取分配至此「影音架站類」大題中。如此

類推，可以視需求設計若干「大題」後，修改「大題」名稱，再分配題

目至各「大題」中。

2、為題目配分。

3、題目排序的調整。
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13> 試作新增二個大題「影音網站架設類」及「Word應用類」，點選[image: image445.png]


，開出需

要的「大題」個數來。（不使用大題者，請跳至步驟21>的配分說明）。

[image: image446.png]- fFRES - || - %EREA - || - #FIRES - || - FEEE -

nelp
AR N Qr e
:iﬁgg O (w5 R sASERLEFRE FUEES
e Hblwordt— 2005 A - KR RE
2
TS

i
T





14> 勾選「大題」前選取框，再點選[image: image447.png]REZF




，準備建立「大題」的

文字說明。
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15> 出現一大題文字說明視窗，在輸入欄中填入「影音網站架設類」，然後

按[image: image449.png]E



鍵。

[image: image450.png]



16> 已完成一個「大題」的文字說明。
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17> 依上述操作完成另一個大題文字說明「Word應用類」。
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18> 接著將題目分配到「大題」中；先勾選題目，再點選[大題]。
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19> 選取的題目已移至「影音網站架設類」大題中。
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20> 同樣的操作步驟，將另一題目分配至「Word應用類」大題中，完成後

如下圖
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21> 接著為每道題目進行配分，配分的方式有二種：

一、個別配分：勾選題目後，再按[image: image456.png]1EEAE



，在出現的分數輸入欄中，

填入此道題目的配分，其餘題目如上述方式一一設定分數。

二、平均配分：按[image: image457.png]


，在出現的輸入總分視窗中填入滿分數值

   （一般為100分），填入後系統會自動為每道題目依填入的總分平均分

配分數。

此例以平均配分做示範，按[image: image458.png]


鍵。
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22> 在出現的輸入總分視窗中填入滿分數值（以100分為例），再按

   [image: image460.png]FEE




。

[image: image461.png]B

EEs

ES IR
ERAES

[





23> 已自動為每道題目平均配分。
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24> 完成此階段「排列與配分」的設定，請按[image: image463.png]


，進入下一個設定

頁面「作業預覽」。
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25> 出現這份作業的預覽畫面，若沒有問題，請按[image: image465.png]SERL + TS



，完成此份

作業的新增。若還要修改作業內容，可以按[image: image466.png]


，繼續作業。
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26> 作業新增完成。
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參、作業批改 
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教師於此處對於學員繳交的作業，批改成績及評語。

一、 批改學員的作業成績

一、批改學員的作業成績
範例：批改學員甲在作業一的作業成績。

1> 點選作業名稱後方的[image: image470.png]Ei7d



鍵（以「作業一」為例）。
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2> 在開啟的批改作業畫面中，可以看到學員是否已繳交作業。
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3> 點選要批改的學員姓名或帳號欄位，右側視窗出現學員繳交的作業。
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4> 點選右視窗學員的作業欄位，下方出現學員此作業的繳交內容。
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5> 教師對學員的作業內容批改分數。
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6> 個別題目分數給定後，請於上方總分計算視窗中按[image: image476.png]


，將總分計算

出來，並填入評語。參考網址、參考檔案等欄位視教師需要填入。

教師若覺得此份作業不錯，願意讓同學分享這份作業的報告內容，可以勾選

指定觀摩的選取框，在作業開設時所設定的開放觀摩時間一到，學員便能看

到這份作業的內容。批改完後，請按[image: image477.png]TR




，完成這一份作業的批改。

其餘學員作業亦如上述方式批改。
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[image: image479.png]



測驗管理 ﹥﹥﹥

壹、題庫維護 
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教師要建一試卷供學員測驗，先利用此功能新增若干題目後，再於下一功能『試卷維護』中，挑選題庫中的「題目」，組合成一份測驗。建立的題目，儲存於課程題庫中，日後建立其他試卷時，可以繼續挑選使用，或匯出保存。作業及問卷的操作，採取類似的操作介面及流程。


一、 新增試題
二、 修改試題

一、新增試題
範例：新增一題三選一的單選題。

1> 點選[image: image481.png]
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2> 依試題的內容，選擇合適的題型（此例為「單選題」）。
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3> 出現單選題的設定畫面，預設有四個選項。
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4> 填入題目描述。
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5> 若有與題目相關的檔案要附加上傳，請按[image: image486.png]B



選擇要上傳的檔案。

   檔案不只一個，可以按[image: image487.png]ESHE



鍵，開設出多個檔案上傳選取欄位，

再一一選取檔案上傳。

[image: image488.png]cR% |- WRE |- $E - -omx |- EE -

B— b EERsize TEEM : 64M 0 8L ERsizeTREA ¢

i (W] RERW—ERA © TRE [
FIL) ARTRE 7

mEAE

BN IS N
B3k | EOKE




6> 預設有四個選項，教師視需要按[image: image489.png]EHEE



、[image: image490.png]FAETE



增加或減少選項。

此例為三選一的單選題，所以按[image: image491.png]FAETE



，使選項成為3個。
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7> 填入選項內容，並將標準答案勾選起來。若有與選項相關的說明檔案要

附加，請按後方[image: image493.png]B



選擇要上傳的檔案。
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8> 其他如詳解、解答附檔、參考網址等欄位，視教師需要選擇填入。
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9> 填入試題出自的章節及難易度。此處若填寫清楚，日後新增試卷時，

便能依據章節及難易度挑選試題組合試卷。

[image: image496.png]A 3 [ 22 "
#3%: [Be

F sEmmie
BERE | EAEE

g





10> 最後按[image: image497.png]TTEHE



，儲存此一單選題。
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11> 試題新增完成。

[image: image499.png]



12> 以上述方式，陸續建置試題至題庫中，教師即可在下一單元「試卷維護」

中，從題庫中挑選試題組合一份試卷，供學員測驗用。


二、 修改試題
1> 勾選要修改的試題，再按[image: image500.png]L5



。
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2> 出現此試題的內容。其中題目敘述、選項內容…..等皆可視需要修改。

[image: image502.png]BREE - B - |

mEAE

EENE

Ggm:

Cmm:

Cmm:

FIL) ARTRE 7

B3k | EOKE
—&

i

]

ESEE | WouE

B— b EERsize TEEH : 64M B L ERsizo TREA : 64M
i W] RERW—ERA © TRE [

e

e

e

e




3> 內容修改後，請按[image: image503.png]REER



，將修改後的試題儲存。
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4> 修改完成。

[image: image505.png]




貮、試卷維護 
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教師利用此功能從題庫中挑選試題組合一試卷，供學員測驗使用。


一、新增試卷

一、新增試卷
範例：新增一份試卷。

1> 點選畫面左側工具列上的[image: image507.png]


。
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2> 進入試卷的設定畫面，首先停留的位置為「試卷資訊」。此處為試卷

名稱及繳交期限等屬性的設定。要完成一試卷新增，按照流程順序逐

一進行即可。
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3> 在第一個設定頁面「試卷資訊」中，填入試卷名稱、試卷的說明或教師

的叮嚀
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4> 設定試卷的用途，下拉選單中有「自我評量」、「平時測驗」、「正式

考試」、「線上測試」等選項，方便教師對這份試卷做用途的分類用。

接著選擇試卷是否發佈；「準備中，不開放」意義為先將此作業設定

好，但學員端暫時無法觀看到此試卷，日後要開放讓學員測驗時，

再更改為「發布」，並配合設定開放、關閉日期，學員在學習環境中

便能清楚看到此試卷的名稱、內容及開放填寫時間等訊息，在開啟作

答的時間一到，便可以進行測驗。（此例以「發布」為例）
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[image: image512.png]
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操作說明：

 1» 勾選「發布」。選取「發布」後，下方會出現開放作答日期及關閉作答日期

的設定欄位。

2» 若要設定開放及關閉日期，請勾選後方啟用選取方框，勾選後出現日期設定

欄位。

3» 點擊「日期：」後方長方型欄位中一下，出現一日期設定視窗。

4» 點選日期，即會載入日期欄中。

※ 日期設定視窗操作說明：
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	1、前進一年：2005年(2006年
	2、後退一年：2005年(2004年

	3、前進一個月：三月(四月
	4、後退一個月：三月(二月

	5、選擇日期（按一下日期）
	6、選擇時間，點一下向前一個小時，若按住shift

鍵點一下，則後退一個小時。

	7、選擇時間，點一下向前一分鐘，若按住shift

鍵點一下，則後退一分鐘。
	8、將日期設定視窗關閉


5> 同樣的方法，設定關閉作答日期。超過關閉作答日期，學員便無法繳交

作業。
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6> 選擇「計分方式」。有「不計分」、「取第一次」、「取最後一次」、「取

最高分」、「取最低分」、「取不均分」等選項，視需要擇一而定。若要
計分，一併填入分數比重，意謂為若總成績為１００分計算，此份試

卷所佔的配分百分比。
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7> 設定允許學員考這份試卷的次數，預設值為只能考一次，若保留空白，為

不限次數。考試時間一併填上，保持欄位空白或填0為不限制考試時間。
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8> 設定「顯示題數」，指的是測驗的每一頁畫面每次出現幾道題目。如共

有２０題試題的試卷，教師設定每頁題示５題，則會分五頁顯示。學員

填完每一頁五道題目後，再繼續往下一頁填寫，考試期間是否能再回上

一頁修改答案，由教師在下方「翻頁控制」中設定。不填或填０，為在

一頁中顯示出所有題目。接著是「翻頁控制」、「視窗按制」、「逾時控制

」、「公佈答案」等下拉選單中選項的設定。
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10> 填入「及格分數」，完成「試卷資訊」頁面的設定。接著請按[image: image520.png]


，往下一個設定

頁面「挑選題目」。
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11> 這一個步驟為「挑選題目」頁面，教師為試卷挑選試題，有兩種挑選試題

方式供教師選擇 。「自行挑題」為教師手動挑選試題組合試卷；「系統自

動由題庫挑題」是教師設定需要的題目條件及題數，由系統自動從題庫中

，隨機選取符合條件的試題題數，組合成一份試卷。（此處以「自行挑題」

為例）。   
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12> 點取「自行挑題」後，出現試題的挑選畫面。挑選題目可以依出自那一版、

冊、章、節，或依題型，是非題、選擇題、填充題等選項，或難易度、關鍵

字等各種條件單一或混合查詢，亦可將題庫中所有試題列出供教師選取。此

處以將試題全部列出做示範，不用勾選任何條件，直接按[image: image523.png]RtAIES



，即可

將題庫中所有題目列出。
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13> 下方出現符合篩選條件的試題列表。接著勾選要組成這份試卷的試題後，
請按[image: image525.png]EET



，將這勾選的試題納入試卷中。  
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14> 取後的題目，會從題目列表中消失，教師若要再加入題目，繼續從剩餘

題目中選取。若不再挑選題目，請按[image: image527.png]


，進入下一個設定頁面「排

列與配分」。
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15> 這一個步驟為「排列與配分」頁面，此處操作重點為：
1、是否要將試題分類。如新增一「大題」，名稱為「單選題」，將選取的

試題中的單選題，選取分配至此「單選題」大題中。如此類推，可以視

需求設計若干「大題」。

其操作流程為【新增大題】(【大題文字】（設定「大題」標題名稱）

(然後分配試題至各「大題」中。

（「大題」可視為試題的群組，操作過程請參考下面例子說明。）

2、為試題配分；有自動平均配分及為每道試題個別配分二種方式。
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16> 試作新增二個大題類別「單選題」及「填充題」。首先點選[image: image530.png]


，

開出需要的「大題」個數來（不使用大題者，請跳至步驟24>為試題配分

的說明）。
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17> 勾選「大題」前選取框，再點選[image: image532.png]REZF




，準備建立「大題」的

文字說明。
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18> 出現一大題說明文字視窗，在輸入欄中填入「單選題」，然後按[image: image534.png]E



鍵。
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19> 已完成一個「大題」的文字說明
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20> 依上述方式完成另一個大題文字說明「填充題」
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21> 接著將題目分配到「大題」中。首先勾選要歸類此「大題」的試題後，再點

選[大題]。

[image: image538.png]HIERE
R
]
KEXF
HEEAS
TR
i
T
£
S

Qr ms
P (w6 [RE] AEPOB—EEEP > TH (0,031,045
OF (%2 nians s TOBRA (0,0,1,2,0(85]
O | (% Earm R mEs - LARTH— @RI ? 0,017,068
O (I ERERBRAERHRMBER > TH . [0,0,1,3,0](85]
O (eI EeR bR To > SARTRE LA((Sh [0,0,1,2,0](85)

Qar [g@] w2E
QAr A wxE





22> 選取的試題已移至「單選題」大題中。
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23> 同樣的操作步驟，將其他試題分配至「配合題」大題中，完成後如下圖。
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24> 接著為試題進行配分，配分的方式有二種：

一、個別配分，勾選題目後，再按[image: image541.png]1EEAE



，在出現的分數輸入欄中

填入此道試題的配分，其餘試題以相同方式一一設定配分。個別配分

需要注意配分後的分數總和是否與教師滿分預設值有誤差。

二、為平均配分，按[image: image542.png]


，在出現的輸入總分視窗中填入滿分數值

   （一般為100分），填入後系統會自動為每道題目依填入的總分平均分

配分數。

此例以平均配分做示範，所以按[image: image543.png]


鍵。
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25> 在出現的輸入總分視窗中填入滿分數值（以100分為例），再按[image: image545.png]FEE




。

[image: image546.png]B

EEs

ES IR
ERAES

[





26> 已自動為每道題目平均配分
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27> 完成此階段「排列與配分」的設定，請按[image: image548.png]


，進入下一個設定

頁面「隨機排列」。
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28> 下圖是「隨機排列」的設定畫面，此處的操作重點為：

一、試題或大題不按順序排列的設定。

二、從挑選出來的試題中，再選取若干試題來組合一份試卷。（若為此項

，會以選取的題數重新自動配分，原本的試題配分不算。）

若不使用「隨機排列」，請按[image: image550.png]


往下一設定步驟。
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29> 出現此試卷的預覽畫面。若沒有問題，請按[image: image552.png]SERL + TS



，完成此份試卷

的新增。若還要修改試卷內容，可以按[image: image553.png]


，繼續作業。
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30> 試卷新增完成。
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參、試卷批改 
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教師於此處批改學員的測驗成績。

一、 批改學員的測驗成績

一、批改學員的測驗成績
範例：批改學員甲在「第一次平時測驗」的測驗成績。

1> 點選要批改的作業後方的[image: image557.png]Ei7d



鍵（以「第一次平時測驗」為例）。
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2> 在開啟的批改試卷畫面中，可以看到學員是否已考過這份試卷（本例

學員甲測驗過此試卷二次，二次教師皆未批改。）
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3> 點選要批改的學員姓名或帳號欄位，右側視窗出現學員已測驗的次數列表。
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4> 點選右視窗學員的測驗欄位，下方出現學員的測驗內容
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5> 教師對學員的試卷內容批改分數（填充題、簡答題、申論題等題目，請教

師人工閱卷給分。如填充題系統雖會核對答案，為避免學員因多加一空格

或大小寫的差異等因素，造成電腦判讀學員答案不對而不給分，所以若試

卷中含有填充題、簡答題等試題，建議教師人工閱卷給分。）。
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6> 填充題等人工閱卷試題分數給定後，請於上方總分計算視窗中按[image: image563.png]



，將總分計算出來，並可填入評語，參考網址，參考檔案教師若有需要亦

可以填入。批改完後，請按[image: image564.png]TR




，完成這一份試卷的批改。其餘學員

試卷亦如此方式批改成績。
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7> 可以看到學員甲原來有二次試卷未批改，批改後，只剩一次。右側測驗列表

的測驗狀態也顯示已批改。
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問卷管理 ﹥﹥﹥

壹、題庫維護 
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每份問卷的內容將之視為一道道「題目」，教師利用此功能新增題目後，再於下一功能『問卷維護』中，挑選題庫中的「題目」，組成一份問卷。作業及測驗的操作，亦採取類似的操作介面及流程。

一、 新增問卷題目

一、新增問卷題目
範例：新增一份有關健保的問卷，先建立一些題目到題庫中，此例為建一題目「在您
看來，目前健保費的負擔，您能不能接受？」。

1> 點選[image: image569.png]


。
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2> 選擇題型（此例為「單選題」）。
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3> 出現單選題的設定畫面，預設有四個選項。
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4> 填入題目描述。
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5> 若有與題目相關的檔案要附加上傳，請按[image: image574.png]B



選擇要上傳的檔案。

   檔案不只一個，可以按[image: image575.png]ESHE



鍵，開設多個檔案上傳選取欄位，再

   一一選取檔案上傳。
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6> 預設有四個選項，教師視需要按[image: image577.png]EHEE



、[image: image578.png]FAETE



增加或減少選項。

此例為五選一的單選題，所以按[image: image579.png]EHEE



，使選項成為5個。
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7> 填入選項內容。若有與選項相關的說明檔案要附加，請按後方[image: image581.png]B




鍵，選擇要上傳的檔案。
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9> 填入試題出自的章節。此處若填寫清楚，方便日後新增其他問卷時，能

依據出自章節搜尋題目組合問卷。
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10> 最後按[image: image584.png]TTEHE



，儲存此一單選題。
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11> 一道題目新增完成。

[image: image586.png]



12> 以上述方式，陸續建置問卷題目至題庫中，教師即可在下一單元「問卷維

護」中，從題庫中挑選題目組合一份問卷。


貮、問卷維護 
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在教學期間，教師可以就教學內容或學習需要，設計若干問卷供學員填寫，提高教學效率。此處提供教師從問卷題庫中挑選題目組合一份問卷的操作。

1> 新增問卷

1> 新增問卷
範例：新增一份問卷。

1> 點選畫面左側工具列上的[image: image588.png]


。
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2> 進入新增問卷的設定畫面，首先停留的位置為「問卷資訊」，此處為

問卷的標題名稱及開放填寫期限等屬性的設定。請按照流程順序逐一

進行，即可完成一份問卷。
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3> 在第一個設定頁面「問卷資訊」中，填入問卷名稱。（若課程中有使用

其他語系的學員，可以在問卷名稱其他語系欄位中，填入學員習慣使用

的文字，如英文、簡體中文等。）
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4> 選擇問卷是否發佈；「準備中，不開放」意義為先將此問卷設定好，

但學員端無法觀看到此問卷，日後教師再進入問卷更改選項為「發布」

，並設定開放、關閉日期，學員在學習環境中便能清楚看到此問卷的名

稱、內容及開放填寫時間等作業訊息。（此例以「發布」為例）。
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[image: image593.png]


[image: image594.png]


[image: image595.png]


操作說明：

 1» 勾選「發布」。選取「發布」後，下方會出現開放作答日期及關閉作答日期

的設定欄位。

2» 設定開放及關閉日期，請勾選後方啟用選取方框，勾選後出現日期設定欄位。

3» 點擊「日期：」後方長方型欄位中一下，出現一日期設定視窗。

4» 點選日期，即會載入日期欄中。

※ 日期設定視窗操作說明：
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	1、前進一年：2005年(2006年
	2、後退一年：2005年(2004年

	3、前進一個月：三月(四月
	4、後退一個月：三月(二月

	5、選擇日期
	6、選擇時間，點一下向前一個小時，若按住shift

鍵點一下，則後退一個小時。

	7、選擇時間，點一下向前一分鐘，若按住shift

鍵點一下，則後退一分鐘。
	8、將日期設定視窗關閉


5> 同樣的方法，設定關閉作答日期。超過關閉作答日期，學員便無法填寫

問卷。
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6> 設定是否「可修改」；「可修改」意謂學員在問卷的有效繳交期限內，

允許學員還能填寫問卷，新填寫的問卷，將會取代先前繳交的問卷。

（學員多次填寫，也只記錄最後一次的票選內容。）

若不勾選「可修改」，學員繳交問卷後，不允許再次填寫問卷。
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7> 選擇票選的結果，是否開放讓學員觀看；若願意開放，請選擇什麼時候

開放。

[image: image599.png]M EELT
o
=N






8> 「問卷資訊」頁面設定好後，請按[image: image600.png]


，往下一個頁面「挑選題目」。
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9> 這一個步驟為「挑選題目」頁面，教師為問卷挑選題目。挑選題目可以依，出自那一版、

冊、章、節，或依題型，是非題、選擇題、填充題等選項，或關鍵字等各種條件單一或

混合查詢，亦可將題庫中所有題目列出，供教師選取。此處以將題目全部列出做示範，

不用勾選任何條件，直接按[image: image602.png]RtAIES



，即可將題庫中所有題目列出。
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10> 下方出現符合篩選條件的題目列表，勾選要組成這份問卷的題目後，請按

[image: image604.png]EET



。
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11> 取後的題目，會從題目列表中消失，教師若要再加入題目，繼續從剩餘

題目中選取。若不再挑選題目，請按[image: image606.png]


，進入下一個設定頁面「排

列與配分」。
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12> 這一個步驟為「排列與配分」頁面，此處操作重點為：
1、是否要將題目以類別方式區隔，如新增一「大題」，名稱取為

「單選題類」，將選取的題目中，選取分配至此「單選題類」

大題中，如此類推，可以視需求設計若干「大題」後，再修改

「大題」名稱，接著分配題目至各「大題」中。（操作方式請

參考『作業維護』或『測驗維護』功能項的大題新增說明）

2、題目的排序，使用[image: image608.png]=3




、[image: image609.png]TFiz




調整題目至適當

   的位置。
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13> 完成此階段「排列與配分」的設定，請按[image: image611.png]


，進入下一個設定

頁面「問卷預覽」。

[image: image612.png]BARES

Qr ms
B (#8EgE% > BREREGAL  SETE 029,100
Br (= NREAMERZRER  DERARBAR (02,92,00
B (23 BARBSHY LRARABATLEE 10,1,5,2,010
BT (s ERABAESI0,3,2,1,0100

B -5





14> 出現此問卷的預覽畫面，若沒有問題，請按[image: image613.png]SERL + TS



，完成此份作業

的新增。若還要修改問卷內容，可以按[image: image614.png]


，繼續作業。
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15> 問卷新增完成
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參、結果檢視 
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教師於此功能處觀看問卷票選結果及詳細填寫內容。


一、 觀看票選結果的詳細內容


一、觀看票選結果的詳細內容

範例：查看問卷「全民健保問題民意調查問卷」的詳細票選內容。

1> 選取問卷後方[image: image618.png]iR



鍵
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2> 出現這份問卷的匿名票選結果及選項所佔百分比；按[image: image620.png]


，可以觀看

詳細的票選內容。   
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3> 票選內容如下圖，可以查看每個學員在每道題目中的票選情形。
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[image: image623.png]



成績管理 ﹥﹥﹥

壹、成績管理 
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教師在此匯入作業、測驗等成績項目。發布後的作業、測驗成績，經教師設定成績開放日期後，開放時間一到，在學員學習環境的「成績資訊」中才會出現該作業或測驗成績。由於學員在各作業、測驗的成績，教師會因學員出席狀況或其他因素調整學員成績，會選擇暫不開放作業或測驗的成績公布在學員學習環境中，就可以利用此功能，匯入並調整成績後，選擇適當時間發布，供學員觀看作業或測驗成績。除了線上的作業、測驗外，這裏亦提供自訂的成績項目，如實體的考試，繳交一幅圖畫等，保留一自訂的成績欄位，供教師上傳成績使用。


一、自訂成績項目
二、發布作業、測驗成績並設定成績開放日期

一、自訂成績項目
範例：自訂一「期中考」的成績項目，待學員實體考完「期中考」後，將成績記

錄至此成績項目中。

1> 點取[image: image625.png]


。
[image: image626.png]- REER - |

20| o o s | [ i+ | e

I mEan RARE

B AL R T i+ | e





2> 出現自訂成績項目的設定畫面，在名稱欄位中填入自定成績項目的名稱

「期中考」。
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3> 設定配分比重，總成績以100分計算，此自定成績項目佔多大的配分比例。
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4> 設定成績公布的時間區間。

（在設定的開放日期區間內，學員才能觀看成績。）
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6> 選擇此成績項目的對象是個人（正式生）成績還是分組成績（教師需先做

學員分組）。
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7> 若已有學員成績、評語可一併填入；也可以先設好成績項目，日後補進

成績。選項及欄位設定完後，請按[image: image631.png]TETERL




，完成自訂成績項目的新

增。
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8> 新增完成。
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9> 日後要修改設定內容或加入學員成績，只要點取成績名稱，即可進入設定

畫面。
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二、發布作業、測驗成績並設定成績開放日期
範例：發布「第一次平時測驗」此成績項目，並設定開放給學員觀看成績的日期。
1> 點取[image: image635.png]


。

[image: image636.wmf] 


2> 出現自訂成績項目的設定畫面，在「成績來源」下拉選單中，選取

「從測驗匯入」。
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3> 接著在下拉選單選擇測驗名稱「第一次平時測驗」。
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4> 按[image: image639.png]TER
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5> 「第一次平時測驗」匯入完成，接著進行開放給學員觀看成績的日期設定。
[image: image641.png]rEEe - |
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6> 點選成績名稱（也可以勾選成績名稱前選取框後，再按[image: image642.png]L5



鍵）。
[image: image643.png]rEEe - |
B AL e T 1| wmEE

r m@e#R
r





7> 在出現的設定視窗中，選擇成績公布的開始及關閉日期，也可以修改

配分比重。

[image: image644.png]- REMEAE - || - BRRE - |

REEH

BAKE

AR EH

BEH

PXEM(BigS)  BK

PR EB(GB2312)
EX(en)
BR(EUC-IP)
BT (usex_define)

10 %

#[205 7] % [3 2] A

29 7]g

15 7| ¢

[ERap

z[w0s x| 2 [6 2] A

kAl

7w

59 7| 5





8> 日後要修改學員成績，請從「修改成績」處進入修改。
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9> 按[image: image646.png]REER



鍵，儲存設定。
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10> 修改完成。

[image: image648.png]‘ BERHENTER -





11> 在公布成績的有效日期區間內，學員在學習環境的成績資訊中，看到的

成績資訊畫面。
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貮、成績總表 
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教師於此處觀看學員在發布後的作業、測驗的總成績統計表，並可觀看組距圖表

。學期末時，教師在此功能處結算各作業、測驗的配分總和。若發布的作業、測驗配分總和未達100分，可以至前一功能「成績管理」進行各別作業或測驗配分的修改；或增加作業、測驗來調整學期總配分達到100分。此處亦能修改學員的成績。


一、 修改學員成績
二、 觀看組距圖及匯出成績csv檔

一、修改學員成績
範例：修改學員甲的成績從72分改為80分。

1> 按學員的分數欄（以學員甲為例）。
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2> 出現分數輸入欄，輸入分數。
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3> 按鍵盤上Enter 鍵後， 此分數欄位變為80分。可以依此方式繼續修改其他學員分數。
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4> 修改完後，記得按[image: image654.png]BECEXNAN



，儲存修改後的成績。
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5> 儲存成功。

[image: image656.png]



二、觀看組距圖及匯出成績csv檔
1> 點選作業或測驗下方組距圖表小圖示。
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2> 出現組距圖表。
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3> 要滙出成績試算表的Excel csv檔，請點選右上角的[image: image659.png]FEH CSY



。
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4> 出現一對話視窗，請選擇將匯出的csv檔直接開啟或儲存。
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【註１】如何在Excel 2000下觀看匯出的成績csv檔中文不會出現亂碼：

1> 原來在Excel 2000下看到匯出為csv檔中文呈現亂碼。
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2> 以Notepad（記事本），開啟匯出的csv檔（一般檔名為grades.csv）。

[image: image663.png]=lo/x|
RO EHE BAQ HH®

=
FHE Caks)
S,
SEFUEDEA Q)
Sl k.

#ED





3> 在選擇檔案視窗中，請至放置匯出的csv檔所在資料夾，檔案類型選

「所有檔案」，就能看到該成績csv檔，請開啟它。
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4> 開啟後如下圖。
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5> 點選「檔案」(「另存新檔」。
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6> 在出現的「另存新檔」視窗中，編碼的下拉選單中選擇「ANSI」。

（原來為UTF-8）
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7> 編碼選取「ANSI」後，請按[image: image668.png]TFEE)




，將原來的csv檔案取代掉。
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8> 再重新開啟csv檔，可以看到中文字可以正常呈現。
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教師環境使用說明手冊











Enterprise Training Master 





企業大師 





�





2





3





1





其他說明>>





課程介紹、課程安排、教師介紹三者的操作方式大同小異，教師可以試著編輯


其他的項目，讓學員對這門課或教師有更深一層的認識。








( 操作方式





( 操作重點





( 功能說明








第 4» 點操作說明





( 操作方式





( 操作重點





( 功能說明





�





補充說明>>





支援的壓縮檔：








1





2





補充說明>>





搬移與複製的說明：搬移是檔案移到新的目的地資料夾，檔案在原位置消失。


             複製是檔案在目的地資料夾及原位置各有一份。





( 操作方式





( 操作重點





( 功能說明





特別叮嚀>>





1、使用FTP方式上傳，請先登入學園該課程的教師環境中，進入檔案上傳功能


畫面，再開啟FTP軟體，連線登入課程目錄。


2、FTP新增站台時主機位址的正確填法為xxx.xxx.xx，若填上 http://xxx.xxx.xx/


  是錯誤的寫法。例：正確寫法：www.elearn.com.tw  


錯誤寫法：http:// www.elearn.com.tw


3、若上傳檔案較大或網路狀況不佳，上傳時耗費的時間較多，請耐心等候。





左視窗為電腦中的資料夾及檔案





右視窗為開啟的網路上課程目錄





補充說明 >>





＊ 作業系統為 Windows XP，若Web資料夾無法使用，請依以下


步驟進行設定：


步驟一： 請點選 IE 的 [開始] ( [設定] ( [控制台]，開啟後


點選 [系統管理工具]。


步驟二： 請點選 [服務]( [WebClient]。


步驟三： 請點選 [停止]，將停止WebClient的服務。


步驟四： 接著在「服務狀態」中，請選擇 [已停用]，然後點


選「確定」鍵，將新的設定儲存。


即可














( 操作方式





( 操作重點





( 功能說明





其他說明>>








助教除了無法刪除助教外，其他權限與教師一樣。








( 操作方式





( 操作重點





( 功能說明





補充說明>>





學員學習環境（教室）的「分組討論」功能中，學生選擇進入那一個分組次的下拉選單中的組次排列，即由此設定調整。


�





補充說明>>





新增完組次後，即可到功能項「學員分組管理」，在該組次中新增若干小組，並分配學員至群組中。（詳細操作請參考33頁『學員分組』的說明）








特別叮嚀>>





要設定小組組長，請先將學員分配至各小組中，再如上述的操作說明，從其中成員挑選出一位組長。








( 操作方式





( 操作重點





( 功能說明





也可以勾選組次，選擇點名某一組次或其中某小組的學員。





若要寄給某分組小組，可於此勾選組次選取框，


再選擇小組名稱。





( 操作方式





( 操作重點





( 功能說明





( 操作方式





( 操作重點





( 功能說明





1» 填入E-mail標題。


2» 填入E-mail內容。


3» 選擇是否使用簽名檔。（簽名檔請至「個人區」(「我的設定」中設定）


4» 若E-mail中要夾帶檔案給學員，請按�鍵，選取要上傳的檔案。


5» 按�鍵，將E-mail寄送出去。








( 操作示範





( 操作重點





( 功能說明





( 操作示範





( 操作重點





( 功能說明





( 功能說明





( 操作重點





名詞解釋>>








「啟用」「顯示」課程討論板：與學員學習環境『學習互動區』(「課程討論」


此討論板透通，共用同一討論板。


「啟用」「顯示」課程公告板：與學員學習環境『學習互動區』(「課程公告」


此討論板透通，共用同一討論板。





其他說明>>





1





3





2





( 操作方式





( 操作重點





( 功能說明





( 操作方式





1、使用匯入帳號從課程中移除旁聽生或正式生與旁聽生身份的轉換，亦如上述


般的操作，匯入學員帳號後，再按�或


�。


2、若學員的檔案為Excel的xls檔，為符合滙入的標準格式，請先將此xls檔


另存新檔成為csv格式的副檔名。





其他說明>>





( 操作重點





不規則帳號的學員從課程中移除及正式生與旁聽生身份的轉換，亦如上述般的操作，鍵入學員帳號後，再按�或�。








( 其他說明





( 操作示範





( 功能說明





( 操作方式





( 操作重點





( 功能說明





( 其他說明





特別叮嚀>>





( 操作重點





每一組帳號、密碼首次登入學園，會出現一要求填寫個人基本資料的畫面，請依各資料欄位據實填寫，以免學員有問題向教師請教，教師收不到寄出的E-mail情形發生。


姓名、E-mail、電話三個欄位為必填項目，其餘欄位視各學園需求自行填入。








( 功能說明





�





�








( 操作方式





( 功能說明





( 操作重點





( 操作方式
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1、若未設定登入是否取回主持權，則由最先進入討論室的帳號取得主持權。


2、有主持權的帳號，可以限制討論室中學員的發言權。








補充說明>>





勾選學員後方選取框，再按下方「更新發言者」後，可以限制勾選的學員無法發言。（主持人的權限）





( 功能說明





( 操作重點





( 操作方式





＊名詞解釋＊：週期事件指的是每天或是每週、每月都要重覆設定的事件，如每週星期三或每個


月的8日都要進行小考，即可選擇週期事件，節省每星期或每個月的設定時間。





( 功能說明





( 操作重點





( 操作方式





作業題目的來源除了教師親自建置外，也可以用匯入或從其他課程教師在「題庫分享中心」中分享出來的題目中挑選。


題目新增完畢，就可以至下一單元「作業維護」中，挑選題目組合一份作


業，供學員填寫繳交。








補充說明>>





( 功能說明





( 操作重點





( 操作方式





流程進行順序，由左至右





填完每一頁面的作業設定內容後，按「下一步」


，前往下一個作業的設定頁面。





補充說明＊：若課程中有使用其他語系的學員，可以在作業名稱其他語系欄位


中填入學員習慣使用的文字，如英文、簡體中文等，方便學員進


入觀看作業內容。





1





2





3





4





選項說明＊1、不公布：不開放作業觀摩，學員無法觀摩教師挑選的學員作業


內容。


2、 作答完公布：學員繳交作業後，即可觀摩教師挑選的的學員作


業內容。為避免學員抄襲其他學員的作業內容再


次繳交作業的弊端，建議教師此選項配合學員不


可重覆繳交作業的設定。


3、關閉作業後公布：教師設定的作業停止繳交時間一到，學員可


以觀摩教師挑選的學員作業內容。 


4、自訂時間：教師自行設定開放觀摩教師挑選的學員作業內容的


時間。








2





1





2





1





1





2





1





2





2





1





大題下的題目





大題下的題目





大題名稱





大題名稱





作業維護工具列圖示說明：














補充說明>>





�：作業排序的調整或其他設定變動後，需按此圖示儲存新的設定。


�：新增一份作業。點取此鍵後，開始按照流程設定一份作業。


�：對勾選的已開設作業，可以進行作業屬性或重新配置題目等更動。








�：刪除勾選的作業。


�：對選取的作業進行批改的動作，與下一功能「作業批改」相同。


�：教師對選取的作業更改其狀態。在準備中、進行中、已關閉三者


間作切換。（ * 將原來準備中的作業開放，讓學員開始繳交作業。）


�：即Reset的功能，清除選取的作業中已繳交學員的作業內容，回


          復至未有學員繳交的狀態。教師若有特殊考量，即可行使此功能


          。如教師更動了作業內容，需要學員重新繳交作業，即可使用。


�：調整作業在學員學習環境的排序。選取的作業向上移動一個位置。


�：調整作業在學員學習環境的排序。選取的作業向下移動一個位置。


�：將作業匯出，匯出的檔案可以在別門課中匯入使用。


�：將全部的作業選取起來。


�：將選取的作業取消勾選。





( 功能說明





( 操作重點





( 操作方式





已繳作業





未繳作業





1





2





( 功能說明





( 操作重點





( 操作方式





 試題的來源除了教師親自建置外，也可以用匯入或從其他課程教師在


「題庫分享中心」中分享出來的題目中挑選。


 題庫中已有題目，在下一單元的「試卷維護」中，可以從其中挑選題目


組合一份試卷，供學員使用。








補充說明>>





2





1





試題維護圖示說明：














補充說明>>





�：新增試題至題庫。


�：修改勾選的試題內容。


�：刪除勾選的試題。


�：複製勾選的試題至題庫。


�：將勾選的題目滙出成xml檔，此xml檔可於其他課程用匯入的功能匯入題庫。


�：將勾選的題目分享至「題庫分享中心」，其他教師可以共同使用「題庫分享中心」


中的題目組合試卷。


�：預覽勾選的試題呈現的外貌。


�：教師可以利用搜尋功能，從出自的章節、題型、難易度或關鍵字等條件，


交叉尋找合乎條件的題目列表。











( 功能說明





( 操作重點





( 操作方式





流程進行順序


由左至右





填完每一頁面的試卷設定內容後，按「下一步」


，前往設定試卷的下一個步驟頁面。





補充說明＊：若課程中有使用其他語系的學員，可以在試卷名稱其他語系欄位


中填入學員習慣使用的文字，如英文、簡體中文等，方便學員觀


看試卷內容。





1





2





3





4





２





下拉選單選項說明：














【翻頁控制】


1、不限制：作業排序的調整或其他設定變動後，需按此圖示儲存新的設定。


2、可修改已作答題目：可以回上一頁修改已作答題目（多頁顯示試題時）。


3、不可修改：無法回上一頁修改已作答題目（多頁顯示試題時）。





【視窗控制】


1、不限制：測驗途中可以切換到其他瀏覽器或程式視窗。


2、禁止切換至其他視窗：測驗途中無法切換到其他瀏覽器或程式視窗，直到繳交試卷。





【逾時處理】


1、不作任何處置：作答時間已到，仍允許學員繼答。


2、不自動交卷但標記逾時：作答時間已到，仍允許學員繼答，在試卷上作一標記。


3、自動交卷：作答時間一到，強迫交卷。





【公佈答案】


1、不公布：測驗完後，試卷內容不公布。


2、作答完公布：學員交卷後，即看到測驗內容及電腦批閱的分數（是非題及單、複選分數）。


3、關閉試卷後公布：試卷關閉日後，學員才能觀看已測驗的試卷內容。


4、自訂時間：教師設定學員觀看已測驗的試卷內容的日期時間。








2





1





2





1





1





2





2





1





2





1





3





2





1





隨機排列細部操作說明：














1、首先勾選啟用隨機選取框。


2、隨機排列有三個排列方式：可以重覆勾選。


a、大題隨機排列：如上例中的「單選題」與「填充題」兩個大題，在學員的試卷上可能「單選題」此大


題排在前面，也有可能「填充題」這個大題排在試卷前面。


b、題目隨機排列：大題中的試題隨機排列。


c、選項隨機排列：試題中的選項隨機排列。


3、隨機選題：從選取的試題中再隨機挑出輸入欄中的題數組合試卷，若設定此項會自動為題目平均配分。








大題名稱





大題下的試題





大題下的試題





大題名稱





試卷維護工具列圖示說明：














補充說明>>





�：試卷排序的調整或其他設定變動後，需按此圖示儲存新的設定。


�：新增一份試卷。點取此鍵後，開始按照流程新增一份試卷。


�：對勾選的試卷，進行試卷屬性或重新配置試題等更動。


�：刪除勾選的試卷。


�：對選取的試卷進行批改的動作，與下一功能「試卷批改」相同。


�：教師對選取的試卷更改其狀態。在準備中、施測中、已關閉三者


間作切換。（ * 將原來準備中的試卷開放，讓學員開始進行測驗。）


�：即Reset的功能，清除選取的試卷中已繳交學員的測驗內容，回


          復至未有學員測驗的狀態。教師若有特殊考量，即可行使此功能


          。如教師更動了試卷內容，需要學員重新測驗，即可使用。


�：調整試卷在學員學習環境的排序。選取的試卷向上移動一個位置。


�：調整試卷在學員學習環境的排序。選取的試卷向下移動一個位置。


�：將試卷匯出，匯出的檔案存檔後，可以在別門課中匯入使用。


�：選取全部的試卷。


�：取消試卷的選取。





( 功能說明





( 操作重點





( 操作方式





未測驗過





已測驗的次數





1





2





( 功能說明





( 操作重點





( 操作方式





1、 問卷題目的來源除了教師親自建置外，也可以用匯入或從其他課程教師在「題庫分享中心」中分享出來的題目中挑選。


題目新增完畢，就可以至下一單元「問卷維護」中，挑選題目組合一份問


卷，供學員填寫。








補充說明>>





( 功能說明





( 操作重點





( 操作方式





操作流程由左至右逐一進行





填完每一頁面的設定後，請按「下一步」


，前往下一個問卷的


設定頁面。





3





2





1





4








結果公布選項說明





1、不公布：票選的結果不開放讓學員觀看。


2、 作答完公布：學員繳交問卷後，即可以觀看這份問卷票選結果。


3、關閉問卷後公布：教師設定的「關閉作答日期」時間一到，學員就可


以觀看這份問卷票選結果。 


4、自訂時間：教師自行設定開放觀看這份問卷票選結果的時間。








2





1





補充說明>>





問卷維護工具列圖示說明：














�：問卷排序的調整或其他設定變動後，需按此圖示儲存新的設定。


�：新增一份問卷。點取此鍵後，開始按照流程設定一份問卷。


�：對勾選的問卷，進行問卷屬性或題目等更動。


�：刪除勾選的問卷。


�：觀看勾選問卷的票選結果。


�：教師對勾選的作業更改其狀態。在準備中、進行中、已關閉三者


間作切換。（ * 將原來準備中的問卷開放，讓學員開始填寫。）


�：即Reset的功能，清除問卷中所有的票選，回復至未有學員繳交


問卷的狀態。教師若有特殊考量，如修改問卷內容後，避免影響


票選的客觀性，即可行使此功能。


�：調整問卷在學員學習環境的排序。勾選的問卷向上移動一個位置。


�：調整作業在學員學習環境的排序。勾選的問卷向下移動一個位置。


�：將問卷匯出，匯出的檔案可以在其他課程匯入使用。


�：將全部的問卷選取起來。


�：將選取的問卷取消勾選。





( 功能說明





( 操作重點





( 操作方式





( 功能說明





( 操作重點





( 操作方式





圖示功能說明


�：修改勾選的作業或測驗設定，如名稱及成績開放日期的設定，並可以修改學員


成績。


�：寄發勾選的作業或測驗成績給學員。寄送的成績方式有二種，一種是寄送個人


成績，學員只收到自己的成績。一種為寄送全班成績，學員收到的是全班的成


績。


�：匯出勾選的作業或測驗。匯出的檔案格式有txt、htlm、xml三種格式的壓縮檔


可以選擇。








學員的作業、測驗成績或自定的成績項目，必需教師在「成績管理」中發布，並在開放觀看的有效日期內，學員才能在學習環境(「課程資訊」(「成績資訊」中看到。


所以教師要開放作業或測驗成績讓學員觀看，請記得到「成績管理」中發布。








特別叮嚀>>





( 功能說明





( 操作重點





( 操作方式





此段區間分數為


0 ~ 9分的學員人數





此段區間分數為


70 ~ 79分的學員人數





補充說明>>





「個人區」、「校園廣場」二個功能項，內容為個人的學習資訊及公共領域（全校性）的交流活動等功能的集合，有別於其他在教師辦公室內建構課程的功能，如作業方面的「作業管理」、開設試卷的「測驗管理」等。考量教師在建構課程中，亦能照顧到教師個人的學習資訊或全校性訊息的瞭解，故將其收納在一起。這兩個功能項中的功能介紹，請參閱『學員環境使用說明』。
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2
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1





2





1





2
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1





2





1





2





1





2





1
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補充說明>>





＊準備中(限老師)：


當老師在建構課程內容期間，若不想學員進入未完成的課程


中，可以先設定此項目，學員便無法進入本課程。


＊開啟(可旁聽，且不受上課開始與結束日期限制)：


除了老師在「人員管理」的「增刪學員」功能中加入的正式生


外，其他學員亦能進入本課程上課，成為本課程的旁聽生。且課程


不受開始與結束課程日期的限制，在課程未開始或已結束的日期前


後，學員還能進入課程中上課。











＊開啟(可旁聽，並於上課開始前或結束後關閉)：


除了老師在「人員管理」的「增刪學員」功能中加入的正式生外，其他


學員亦能進入本課程，成為本課程的旁聽生。課程受開始與結束課程日期


的限制，在課程開始前及結束日期後，學員無法進入課程中上課。


＊開啟(不可旁聽，且不受上課開始與結束日期限制)：


除了老師在「人員管理」的「增刪學員」功能中加入的正式生外，其他


學員無法進入本課程上課。課程不受開始與結束課程日期的限制，在課程


未開始或已結束的日期前後，學員還能進入課程中上課。


＊開啟(不可旁聽，並於上課開始前或結束後關閉)：


除了老師在「人員管理」的「增刪學員」功能中加入的正式生外，其他


學員無法進入本課程上課。課程受開始與結束課程日期的限制，在課程開


始前及結束日期後，學員無法進入課程中上課。


＊關閉：


學員無法進入課程中上課。學員登入學園後，在【校園廣場】(【全校


課程】中，也無法找到本門課。








1





2





1





2





選擇是否要將在此討論板上張貼的文章內容及附檔，自動轉寄給本課程的學員。





補充說明>>





討論板自動轉寄的信件，正式生及旁聽生皆能收到。








1





2





2





作業已批改





作業未批改





1





2











補充說明>>





由於本學習平台是以unicode為編碼格式，所以利用「成績試算表」中


提供的「匯出CSV」功能所匯出的成績資料，若您是使用Office 2003版本


的Excel，則可直接開啟。若為其他版本如Excel 2000、97等，必須先經由


Notepad（記事本）軟體利用「另存新檔」的方式，存檔為ANSI格式後。開


啟時中文才不會成為亂碼。此乃Microsoft Excel軟體編碼格式不支援Unicode


所造成的影響。操作方式請參閱以下【註１】的說明。








特別叮嚀>>





請將學員分配到各組別中，該群組才能儲存。若組別中沒有任何學員，則該群組無法存在。








�





補充說明：�如果要上傳的網頁包含圖片和其他多媒體檔案。建議先使用前面章節介紹的【教材上傳】功能，將網頁和圖片上傳，然後再到此處選擇課程介紹的網頁。





主持人設定





具有「主持人」權限會多一個主持人設定的功能項，在此功能中可以修改討論室名稱、參與討論的人數、討論後的內容是否保留或張貼至何處等的設定。





※ 補充說明：��：標準答案的選項


� ：學生作答的選項


� ：學生答對
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